Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wtoctawku

Biblioteka
Poziom II PU 4. Monitorowanie 1 przeglad infrastruktury bibliotecznej
Termin realizacji zadania: Zalacznik:

e 31 stycznia, e Zapotrzebowanie na zakup zbioréw do Biblioteki Panstwowej Akademii
e 30 wrzesnia, Nauk Stosowanych we Wloclawku przydatnych w prowadzonym procesie
e w okresie ksztalcenia - Zatacznik 20.

wakacyjnym/przerwie

migdzysemestralnej,
e na biezaco - w razie, zaistnialej

potrzeby.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest monitorowanie infrastruktury bibliotecznej w zakresie posiadanego wyposazenia,
dostosowania do potrzeb o0s6éb z niepelnosprawnosciami, przegladu zasobéw bibliotecznych biblioteki pod katem
prowadzonych proceséw dydaktycznych, w celu zapewnienia jak najlepszych warunkéw ksztalcenia, a takze przegladu
zbioréw bibliotecznych pod katem warunkéw ich przechowywania, stanu zachowania, przydatno$ci oraz kontroli stanu

posiadania.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedura

e dyrektor i pracownicy biblioteki;
e kierownicy zakladéw, badZ osoby przez nich wyznaczone;
e  biuro technologii informatycznych;

e pelnomocnik ds. studentéw niepelnosprawnych.

3. Opis postegpowania w ramach procedury

Do dnia 31 stycznia i 30 wrzesnia dyrektor biblioteki zwraca si¢ do kierownikéw zakladéw z prosba o przeglad literatury
uwzglednionej w sylabusach do przedmiotéw pod katem posiadania jej w bibliotece. W wyniku weryfikacji,
w wyznaczonym czasie kierownicy zaktadéw, badz osoby przez nich wyznaczone konsultujg potrzeby dotyczace zakupu
literatury z nauczycielami, uwzgledniajac ewentualne sugestie studentéw i skladaja dyrektorowi biblioteki zbiorcze
zapotrzebowanie. Wz6r zapotrzebowania na zakup zbioréw do Biblioteki Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych we
Wiloctawku przydatnych w prowadzonym procesie ksztalcenia stanowi Zalacznik 20.

Dyrektor biblioteki uruchamia procedurg zakupéw, a po jej zrealizowaniu przygotowuje podsumowanie zakupionej
literatury i przekazuje informacije kierownikom zakladéw.

W przypadku zaistnialej pilnej potrzeby jest mozliwo$¢ realizacji dodatkowych zakupéw do biblioteki.

W okresie wakacyjnym/przerwie miedzysemestralnej odbywa si¢ przeglad zasobéw bibliotecznych zgromadzonych
w bibliotece pod katem warunkéw ich przechowywania, stanu zachowania, przydatnos$ci kontroli stanu posiadania

(czgsciowe skontrum wybranych zasobéw). Z przegladu sporzadzane jest sprawozdanie, ktére przechowuje dyrektor



biblioteki lub wyznaczony przez niego pracownik. Calo$ciowe skontrum zbioréw bibliotecznych odbywa sie zgodnie
z obowiazujacymi przepisami. Przeglad prowadza pracownicy biblioteki pod nadzorem dyrektora biblioteki.

Przeglad wyposazenia dotyczacy bazy informatycznej, sprz¢tu odbywa si¢ na biezaco, we wspolpracy z biurem technologii
informatycznych.

W zakresie realizacji potrzeb studentéw niepelnosprawnych wspoélpraca z pelnomocnikiem ds. studentow

niepetnosprawnych odbywa si¢ na biezaco.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

o Ucgelniany System Zarzadzania Jakosciq Ksztateenia.



