Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wtoctawku

Wydziat Nauk Ekonomicznych i Prawnych
Wydziat Nauk Inzynieryjno-Technicznych
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Poziom I PZ 6. Hospitacja zaje¢ dydaktycznych

Terminy realizacji zadania: Zataczniki:

e do 01 marca, e Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych - Zalacznik 13.
e do 15 wrzesnia,

e do 31 pazdziernika.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposob przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych realizowanych na studiach

stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedura

e dziekan wydzialu;
o Lkierownik zakladu;
o Lkierownik studium;

e Dzial Nauczania.

3. Opis postepowania w ramach procedury

1) Hospitacje dotycza zaje¢ realizowanych w formie tradycyjnej oraz w formie zdalnej synchronicznej
i asynchronicznej.

2) Hospitacje zaje¢ obejmuja wszystkich nauczycieli akademickich i sa przeprowadzane co najmniej raz na dwa
lata.

3) W przypadku, gdy przedmiot realizowany jest w formie hybrydowej, koniecznym jest, aby hospitacja
dotyczyla zaje¢ prowadzonych w formie osobistego kontaktu oraz w formie zdalnej (synchronicznej i/lub
asynchroniczne;j).

4) Hospitacje zaje¢ nauczyciela akademickiego nowozatrudnionego przeprowadza si¢ w pierwszym lub drugim
semestrze w roku akademickim, w ktérym zostal zatrudniony.

5) Hospitacje zajeé pracownika zatrudnionego na podstawie umowy cywilnoprawnej przeprowadza sig:
a) fakultatywnie w pierwszym lub drugim semestrze w roku akademickim, w ktérym zostal zatrudniony,
b) obowigzkowo, gdy planowane jest jego zatrudnienie w kolejnym roku akademickim,
¢) co najmniej raz na dwa lata, gdy umowy cywilnoprawne sa ponawiane.

6) Hospitacje przeprowadzaja: dziekani wydzialéw, kierownicy zaktadéw/studium lub wyznaczeni przez nich

nauczyciele akademiccy.



7)

10.

11.

Dziekan wydzialu w porozumieniu z kierownikami zakltadéw oraz kierownicy studium zobowigzani sa do
opracowania harmonogramu hospitacji 1 przekazania do zatwierdzenia prorektorowi ds. nauczania
1 studentéw w terminie:

e do dnia 31 pazdziernika danego roku akademickiego na semestr zimowy;

e do dnia 1 marca danego roku akademickiego na semestr letni.

Harmonogram powinien zawiera¢ dane nauczyciela hospitowanego i hospitujacego, kierunek/
specjalnosé/specjalizacje studidéw, rok, grupe oraz przedmiot.

Hospitowany jest informowany przez hospitujacego o planowanej hospitacji, co najmniej tydzien przed
planowanym terminem. W sytuacjach szczegdlnych informacja o planowanej hospitacji nie jest obligatoryjna.
Hospitacje dokumentuje si¢ na Arkuszu hospitacji zaje¢ dydaktycznych, ktérego wzér okresla Zatacznik 13.
Hospitujacy zobowiazany jest w ciagu 14 dni po przeprowadzonej hospitacji do omédwienia arkusza
hospitacyjnego wraz ze wskazaniem wnioskéw koncowych. Hospitowany nauczyciel po zapoznaniu si¢
z oceng 1 wnioskami moze ustosunkowac si¢ do przeprowadzonej hospitacji i jej wynikow.

W przypadku, gdy hospitowany nauczyciel nie zgadza si¢ z ocena i wnioskami lub gdy ocena hospitacji jest
negatywna, prorektor lub wyznaczony przez niego nauczyciel na stanowisku profesora lub specjalista z dane;
dziedziny przeprowadza powtdrna hospitacje.

Do dnia 15 wrze$nia danego roku akademickiego dziekani wydzialéw przedkiadaja prorektorowi
sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji wraz z wnioskami z nich wynikajacymi, do ktérego zalaczaja
arkusze hospitacji zaje¢ dydaktycznych.

Arkusze przechowywane sq w Dziale Nauczania do czasu, gdy nauczyciel akademicki poddany bedzie
okresowej ocenie, nie diuzej jednak niz cztery lata akademickie. Po tym okresie powinny zostaé przekazane
do akt osobowych nauczyciela akademickiego.

Wryniki hospitacji wykorzystywane sg dla potrzeb okresowej oceny nauczyciela akademickiego oraz przy

obsadzie zaj¢¢ dydaktycznych.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

Uczelniany System Zarzadzania Jakosciq Ksgtalenia.



