Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 55/23
Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 02 czerwca 2023 roku

Regulamin prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Panstwowej Akademii Nauk

Stosowanych we Wloclawku, w tym
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§ 1.

Regulamin okresla sposob prowadzenia zajg¢ dydaktycznych w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych we Wtoctawku, w tym w formie elektronicznej z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

§ 2.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

1.

PANS — Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wioctawku;

student — student studiéw stacjonarnych lub uczestnik studiéw podyplomowych, kursow
1 szkolen

zajecia zdalne — formg zaje¢ dydaktycznych prowadzong z wykorzystaniem metod i tech-
nik ksztatcenia na odlegto$¢, gdzie komunikacja migdzy wyktadowcg i studentem odbywa
si¢ za pomocg kanalow elektronicznych;

zajecia synchroniczne — zajecia zdalne prowadzone w formie webinariow, wideokonfe-
rencji, umozliwiajacych bezposredni kontakt wyktadowcy i studenta;

zajecia asynchroniczne — zajecia zdalne prowadzone w formie kurséw e-learningowych z
wykorzystaniem platform ksztalcenia zdalnego;

zajecia w formie w petni zdalnej — 100% liczby godzin przypisanych do przedmiotu
realizowane jest zdalnie;

zajecia W formie hybrydowej — cze$¢ zaje¢ prowadzona jest metoda tradycyjng, a czesé
w formie zdalnej;

uczelniane platformy ksztalcenia zdalnego — platforma e-learningowa Moodle (m.in.
modut wideokonferencji BigBlueButton), Microsoft Teams, ktére umozliwiajg prowa-
dzenie zaje¢ dydaktycznych w formie zdalnej, dostgp do materiatdéw i uczestnictwo
W zajeciach za posrednictwem urzadzen elektronicznych (np. komputer PC, laptop, tablet,
smartfon) i sieci internetowych;

prowadzacy zajecia — nauczyciel akademicki lub inna osoba zatrudniona w PANS na pod-
stawie umowy cywilnoprawnej prowadzaca zajecia dydaktyczne.

§ 3.

Wszystkie rodzaje zaje¢ dydaktycznych realizowanych w PANS we Wioctawku (m.in.
wyktady, ¢wiczenia audytoryjne i laboratoryjne, lektoraty, warsztaty, projekty, seminaria
dyplomowe) oraz inne dziatania dydaktyczne (np. szkolenia, kursy) moga by¢ prowadzone
w formie tradycyjnej, hybrydowej lub zdalnej, z uwzgl¢dnieniem podanych nizej
zastrzezen.

Zajecia dydaktyczne ksztattujagce umiejetnosci praktyczne realizowane sg w formie
tradycyjnej, a metody i techniki ksztalcenia na odlegto$¢ mogg by¢ wykorzystywane
pomocniczo.



3. Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ moga by¢
prowadzone w ramach:
1) studiow stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia;
2) jednolitych studiow magisterskich;
3) studiow podyplomowych;
4) innych form ksztatcenia (w tym szkolen i kursow).

4. Ksztatcenie w formie zdalnej, w tym prowadzenie zaje¢ oraz przeprowadzanie zaliczen
I egzaminow, odbywa si¢ z wykorzystaniem uczelnianych platform ksztatcenia zdalnego.
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ realizacji zaje¢ poprzez inne narzedzia i platformy ksztalcenia
zdalnego, po uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego.

§ 4.

1. Zajecia zdalne mogg by¢ realizowane w sposob synchroniczny lub asynchroniczny.
2. Zajecia w formie synchronicznej:

1) odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym, tj., zgodnie z ustalonym planem zaj¢¢. W uza-
sadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody bezposredniego przetozonego, umoz-
liwia si¢ zmiang terminu realizowanych zaje¢;

2) prowadzone sa z wykorzystaniem uczelnianych platform ksztatcenia zdalnego Iub
innych narzedzi i platform umozliwiajacych organizowanie webinariow, wideokon-
ferencji, zaakceptowanych przez bezposredniego przetozonego.

3. Zajecia w formie asynchronicznej:

1) dotycza kursow zamieszczanych na uczelnianych platformach ksztatcenia zdalnego,
zawierajacych materiaty dydaktyczne z zadaniami, quizami, testami czy poleceniami
do wykonania. Kursy moga mie¢ charakter zasobow lub uslug udostepnianych
w trybie:

— ogo6lnodostepnym (publicznym);

— z ograniczeniem dostgpu (np. wymagane jest podanie klucza zaj¢c);

— z wymagang pelng weryfikacja tozsamosci (np. w przypadku zajec¢ konczacych
si¢ zaliczeniem, wpisem do indeksu i/lub certyfikatem).

2) zamieszczanie materiatow dydaktycznych na uczelnianych platformach ksztatcenia
powinno odbywac si¢ cyklicznie, zgodnie z planem zajec.

§ 5.

1. Zajecia prowadzone w formie w pelni zdalnej mogg dotyczy¢ wytacznie wyktadow i ¢wi-
czen audytoryjnych. Decyzje o liczbie godzin i pkt ECTS, jaka moze by¢ realizowana w
formie zdalnej podejmuje kierownik zaktadu.

2. Zaleca sig, aby zajecia ze studentami na pierwszym semestrze studiow odbywaty sig

w wigkszosci w formie tradycyjnej.

3. Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztatcenia na odlegto$¢, nie moze by¢ wigksza niz 50% liczby punktow
ECTS koniecznych do ukonczenia studiéw na danym poziomie studidow, z zastrzezeniem,
ze na kierunkach realizowanych na podstawie standardow ksztatcenia obowigzujg zasady
tam zawarte. Powyzsze ograniczenie nie dotyczy innych form ksztalcenia (studia
podyplomowe, kursy, itp.)

4. W uzasadnionych sytuacjach wystgpuje mozliwos¢ realizowania wszystkich rodzajow
zaje¢ w formie w pelni zdalnej. Decyzje o prowadzeniu zaje¢ w przedmiotowej formie
podejmuje Rektor PANS we Wtoctawku na podstawie odrebnie okreslonych przepisow.



§ 6.

1. W przypadku ograniczen technicznych, uniemozliwiajacych studentowi udzial w zaje-
ciach zdalnych, jest on zobligowany do niezwtocznego poinformowania o tym prowa-
dzacego zajecia.

2. W sytuacji wskazanej w ust. 1:

1)

2)

PANS moze wyznaczy¢ miejsce na terenie Uczelni, gdzie student bedzie mial moz-
liwos¢ uczestnictwa w zajgciach realizowanych w formie zdalnej;
prowadzacy zajgcia moze ustali¢ inny sposob osiggni¢cia 1 weryfikacji efektow

uczenia si¢ zatozonych dla danego przedmiotu.

§7.

Zajecia w formie zdalnej moze realizowa¢ prowadzacy zajecia, ktory odbyt szkolenia w za-
kresie prowadzenia zaje¢ W formie zdalnej organizowanych przez PANS we Wioctawku lub
posiada udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegto$¢ zdobyte w innej jednostce.

§ 8.

1. Prowadzacy zajecia dydaktyczne w formie zdalnej w PANS we Wioctawku jest zobowia-
zany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

umieszczenia na uczelnianej platformie Moodle opisu przedmiotu, uwzgledniaja-
cego liczbe godzin i tematyke zaje¢ realizowanych w sposob tradycyjny i zdalny,
opis zaje¢, metody i kryteria oceniania, sposob przeprowadzenia egzaminu/zalicze-
nia;

opracowania w formie elektronicznej odpowiednich materiatow dydaktycznych
niezb¢dnych do pozyskania przez studenta wiedzy i umiej¢tnosci, celem osiggnigcia
efektow uczenia si¢ przypisanych do danego przedmiotu;

biezgcego umieszczania materiatdw na uczelnianej platformie ksztatcenia zdalnego,
w postaci przystosowanej do wymagan systemow informatycznych dziatajacych w
Uczelni i w terminach zgodnych z planem zaje¢, umozliwiajacych studentowi
przyswojenie przekazanych tresci lub przygotowanie do kolejnych zajec¢;
powiadamiania studentoéw o terminie zadan do wykonania np. za posrednictwem
poczty e-mail, ogtoszenia lub kalendarza na platformie Moodle;

zapewnienia studentom mozliwosci konsultacji na terenie Uczelni lub w formie zdal-
nej, zgodnie ze sporzadzonym harmonogramem dyzuréw umieszczonym na stronie
Uczelni;

monitorowania przebiegu procesu uczenia si¢ studentdéw, w tym postgpéw w nauce,
weryfikacji efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych,;

dokumentowania przeprowadzanych zaj¢¢ i form ich zaliczen zgodnie z odrgbnymi
przepisami Uczelni;

sporzadzania sprawozdania z wszystkich prowadzonych przez siebie zajg¢ w formie
zdalnej, wedtug wzoru obowigzujgcego na Uczelni, w terminie dwoch tygodni od
zakonczenia zaje¢;

w przypadku prowadzenia zaje¢ w ramach projektow finansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej oraz w przypadku zatrudnienia na podstawie umowy cywilno-
prawnej — do sporzadzania co miesigc sprawozdan z wszystkich prowadzonych
przez siebie zaje¢ w formie zdalnej;

10) przeprowadzenia egzaminu koncowego lub zaliczenia przeprowadzonych zajec¢

dydaktycznych zgodnie z regulaminem studiéw oraz § 10 niniejszego regulaminu.



2. Prowadzacy zajecia odpowiada za:

1) zawarto$¢ merytoryczng udostepnianych materiatow dydaktycznych oraz ich zgod-
nos$¢ z przepisami prawa, w szczegolnosci prawa autorskiego i praw pokrewnych;

2) zastosowanie odpowiedniej metody weryfikacji efektow uczenia si¢ w odniesieniu
do realizowanego przedmiotu;

3) zabezpieczenie i archiwizacje materiatow dydaktycznych potwierdzajacych osiag-
niccie efektow uczenia si¢, zarowno w zakresie realizowanych zaje¢ jak i przepro-
wadzonych egzaminow i zaliczen — nie dotyczy uczelnianych platform ksztatcenia
zdalnego.

§9.

1. Egzaminy i zaliczenia konczace zajgcia W Uczelni odbywaja si¢ w sposob tradycyjny,
przy czym w przypadku decyzji o prowadzeniu zaje¢ w formie zdalnej egzaminy moga
by¢ realizowane w formie zdalne;j.

2. W przypadku prowadzenia zaje¢ w formie hybrydowej, w uzasadnionych sytuacjach po
uzyskaniu akceptacji bezposredniego przetozonego, egzaminy moga by¢ realizowane
w formie zdalnej.

3. Decyzj¢ o wyborze sposobu przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia przedmiotu podej-
muje prowadzacy zajecia, odpowiadajac za pelng weryfikacje osiagnietych efektow
uczenia si¢ okre§lonych w programie studiow.

4. Prowadzacy zajg¢cia umieszcza informacje o sposobie przeprowadzenia egzaminu lub
zaliczenia w opisie przedmiotu oraz informuje studentéw podczas pierwszych zajgc.

5. Egzamin/zaliczenie zdalne mozna przeprowadzi¢ w formie:

1) synchronicznej z wykorzystaniem uczelnianych platform ksztatcenia zdalnego przy
pomocy webinariow, wideokonferencji;

2) asynchronicznej z wykorzystaniem platform e-learningowych do przekazania stu-
dentom m.in. zadan, testow, quizow, esejow, referatow, projektow do wykonania.

6. Weryfikacja efektéw uczenia si¢ przeprowadzona w formie zdalnej odnotowana jest
w protokole.

7. W przypadku watpliwos$ci egzaminujacego w odniesieniu do samodzielnosci i rzetelnosci
studenta oraz obiektywnosci przebiegu egzaminu lub zaliczenia, egzamin lub zaliczenie
mogg zosta¢ przerwane. Egzaminujacy ma prawo wyznaczy¢ wowczas inny termin
i sposob przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia, w tym zmieni¢ na forme tradycyjna.

8. W tworzeniu zaliczen, egzamindw czy prac etapowych nalezy uwzgledni¢ mozliwosé
wykorzystania przez studentow generatorow tresci typu ChatGPT, dlatego zaleca sig
przeprowadzanie zaliczen, egzaminéw czy prac etapowych w sposdb weryfikujacy
rzeczywistg wiedze 1 umiejetnosci studentow.

9. Zachgca si¢ prowadzacych zajecia do wykorzystywania narz¢dzi informatycznych, w tym
detektorow tresci tworzonych przez generatory tresci do weryfikacji prac realizowanych
przez studentow.

§ 10.

1. PANS we Wioctawku daje studentowi swobode wykorzystania w procesie dydaktycznym
r6znych narzedzi informatycznych, algorytmoéw sztucznej inteligencji i generatoréw
tresci, z uwzglednieniem zapisoOw w pkt 2-3.

2. Tres$ci wygenerowane przez generatory tresci nie uznaje si¢ za samodzielng prace
studenta, jak rowniez nie przypisuje si¢ autorstwa przekazanym przez niego pracom
przygotowanym w oparciu o generatory tresci.



Student wykorzystujacy generatory tresci ponosi osobiscie odpowiedzialno$¢ za tresci
przekazywane wyktadowcy celem dokonania oceny danej pracy.

§ 11.

. Korzystanie z zasobow uczelnianych platform ksztalcenia zdalnego zarowno przez pro-
wadzacego zajecia, jak i1 studentdow wymaga zatozenia konta oraz rejestracji uzytkownika.
Studenci zdobywajg niezbedng wiedz¢ dotyczacg korzystania z platform i uczestnictwa w
zajeciach prowadzonych przez PANS z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na
odlegto$¢ w ramach przedmiotu ,, Technologia informacyjna” lub dedykowanych szkolen.
Studenci rozpoczynajacy ksztalcenie w ramach programu ERASMUS + zobowigzani sg
do zaznajomienia si¢ z zasadami ksztalcenia zdalnego obowigzujacymi w Uczelni. Szko-
lenie w zakresie obstugi platform ksztatcenia zdalnego realizuje prowadzacy dany przed-
miot podczas dwoéch pierwszych godzin zaje¢, zwanych godzinami wprowadzajacymi.
Szkolenie odbywa si¢ W trybie tradycyjnym.

Obstuge procesu uruchamiania zaje¢ zdalnych, w tym zaktadanie kont i rejestracj¢ uzyt-
kownikow prowadzi administrator uczelnianych platform ksztatcenia zdalnego.

§ 12.

Sprawozdanie z realizacji zaje¢ w formie zdalnej prowadzacy zajecia przekazuje do
dzialu nauczania.

. W przypadku przeprowadzania egzamindéw i zaliczen w formie zdalnej prowadzacy
zajecia ma obowigzek przekazania sprawozdania z ich przebiegu w ciggu dwoch tygodni
od przeprowadzonego egzaminu/zaliczenia.

§ 13.

. Korzystanie z narzedzi informatycznych, algorytméw i generatoroOw tresci wymaga
poszanowania zasad etycznych, praw autorskich oraz innych obowigzujacych przepiséw
w tym zakresie.

. Wszystkie materialy udostgpniane na uczelnianych platformach ksztalcenia zdalnego sa
chronione prawem autorskim z wyjatkiem sytuacji, w ktorych wskazano, ze jest inacze;.
. Wszelkie zasoby udostgpnione na uczelnianych platformach ksztatcenia zdalnego mozna
wykorzystywa¢ wylacznie na uzytek wilasny w celach edukacyjnych, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych autor wyrazit pisemng zgode na inne ich wykorzystanie.
Odpowiedzialnos¢ wynikajgca z ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
w odniesieniu do materiatow udostepnianych i publikowanych na uczelnianych platfor-
mach ksztalcenia zdalnego spoczywa na ich autorach.

§ 14.

. Za nadzor i koordynowanie wszystkich dziatan w obszarze ksztalcenia na odleglos¢
w PANS we Wioctawku odpowiedzialny jest Prorektor ds. nauczania i studentow.

. Za merytoryczne przygotowanie materiatow dydaktycznych do zaje¢ realizowanych
w formie zdalnej oraz przeprowadzanie webinariow, wideokonferencji odpowiada pro-
wadzacy zajecia.

. Nadzor nad zajeciami dydaktycznymi realizowanymi z wykorzystaniem platform ksztat-
cenia zdalnego, zar6wno w formie synchronicznej, jak i asynchronicznej przez prowa-
dzacych zajecia sprawuje kierownik whasciwego zaktadu.

. Wsparcie techniczne prowadzacym zajecia 1 studentom zapewnia Biuro Technologii
Informatycznych.



