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Załącznik nr 4
do Regulaminu Pracy 
PANS we Włocławku
Polecenie służbowe
pracy w godzinach nadliczbowych*

[bookmark: _GoBack]
Na podstawie art. 151 § 1 pkt 1 kodeksu pracy 
Polecam Pani/Panu ….…….……………………………………...………………………………...….. 
pracownikowi działu/komórki organizacyjnej …………….……………………………………. ………………………………………...……………………..……..…….……………………….…...… 
wykonanie w dniu …………………………………………….………………… pracę w godzinach nadliczbowych.
Ustalam następujący zakres prac: …………………………………………………………………… ………………………………………………………..…………………………………………..………………………………………………………………………………...……………………………….....

Polecenie niniejsze poparte jest wnioskiem Pani/Pana bezpośredniego przełożonego. 

Liczba godzin pracy zostanie ustalona na podstawie danych RCP, a w przypadku świadczenia pracy poza uczelnią, proszę przekazać informację o liczbie godzin do BSP - w tym przypadku liczba godzin musi być potwierdzona przez bezpośredniego przełożonego. 
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