Zasady pisania pracy magisterskiej adresowane do studentéw
kierunku Prawo

Zaktad Prawa
Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Prawnych
Paninstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wioctawku

Zasady obejmujg wskazéwki merytoryczne i redakcyjne, ktérych sg zobowigzani
przestrzegac studenci podczas pisania prac magisterskich na kierunku Prawo.

Wskazéwki merytoryczne

d)

Praca magisterska stanowi opracowanie w formie pisemnej zgodne z ustalonym
tematem.

Praca magisterska jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub
praktycznego prezentujagcym ogdlng wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne
studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu oraz
potwierdzajgcym umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania. Za prace
magisterskg moze by¢ uznana praca powstata w ramach realizacji praktyki zawodowej.
Praca magisterska jest pracg wykonang przez studenta samodzielnie, pod kierunkiem
promotora. Promotorem jest osoba, posiadajgca co najmniej stopien doktora, ktérego
specjalnos¢ naukowa powinna by¢ zgodna z tematykg pracy. W procesie
dyplomowania moze zosta¢ powotany promotor pomocniczy, posiadajacy co najmniej
tytut magistra oraz doswiadczenie praktyczne zwigzane z problematyka pracy.

Praca podlega ocenie promotora oraz recenzenta, ktérym moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora, ktérego specjalnosé
naukowa powinna by¢ zgodna z tematykg pracy.

Dobdér promotoréw i recenzentéw do tematyki prac magisterskich zatwierdza
Zaktadowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

Koncepcja pracy magisterskiej wynika z zatozonych efektéw uczenia sie w zakresie:
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych na danym kierunku studidw.
Rekomenduje sie tez powigzanie prac ze studiowang specjalnoscig dotyczgcg danego
obszaru ksztatcenia.

Temat pracy magisterskie;j:

wymaga zatwierdzenia przez Zaktadowg Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia, podobnie jego
zmiana;

musi by¢ zatwierdzony przed rozpoczeciem ostatniego semestru studidw (termin
wyboru tematu pracy przez studenta uptywa z dniem 31 grudnia danego roku
akademickiego);

jest ustalany przez promotora i studenta, przy czym powinny by¢ brane pod uwage
rowniez zainteresowania studenta;

moze by¢ sformutowany na potrzeby otoczenia instytucjonalnego, gospodarczego
i spotecznego, skonsultowany z ich przedstawicielami;



d)

powinien by¢ sformutowany w sposdb szczegétowy i uwzgledniajacy praktyczny
charakter pracy, a takze — o ile to mozliwe — perspektywe regionalng oraz potrzeby
regionu.

Student w pracy magisterskiej powinien:

sformutowac problem badawczy (wyraznie okresli¢ cel pracy);

sformutowac hipoteze(-y) lub pytanie(-a) badawcze;

okresli¢ metody badawcze (opisac sposdb rozwigzania problemu);

przedstawi¢ wnioski ptyngce z analiz teoretycznych i badan empirycznych;
zaproponowac rekomendacje na potrzeby praktyki gospodarczej/postulaty de lege
ferenda.

Student powinien wykazac sie:

umiejetnoscig prowadzenia logicznego wywodu (hipotezy, argumentacja, wnioski);
umiejetnoscig komponowania struktury pracy (przemyslany podziat na rozdziaty);
znajomoscia literatury przedmiotu (w tym wybranych pozycji literatury zagranicznej
w zakresie prezentowane] tematyki) oraz samodzielnosciag w wyszukiwaniu zrédet
informacji;

umiejetnoscig poprawnego i sprawnego postugiwania sie jezykiem, z uwzglednieniem
jezyka prawnego i prawniczego. W tym zakresie ocenie podlegajg: komunikatywnos¢,
poprawnos¢ interpunkcyjna, ortograficzna oraz sprawnos¢ stylistyczna.

Wybrany temat pracy magisterskiej student powinien zrealizowaé w sposdb oryginalny, ale

w

ramach istniejgcej juz metodologii lub wzorca opracowania naukowego.

9.

10.

11.

Praca powinna by¢ wolna od jakichkolwiek znamion plagiatu, czyli nie moze naruszac
zadnych praw autorskich. Podlega kontroli w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.

Student zobowigzany jest ztozy¢ prace magisterska w Dziekanacie Wydziatu Nauk
Ekonomicznych i Prawnych, co najmniej 14 dni przed planowanym terminem obrony.
Student sktada prace w jednym oprawionym egzemplarzu (termobindowanie, oprawa
zaciskowa, itp.), dwustronnie drukowanym po uprzedniej akceptacji promotora, ktory
sktada podpis na stronie tytutowe]j przy zwrocie ,Prace przyjmuje” i umieszcza date
zaliczenia studenta z seminarium magisterskiego, dokonanego takie w systemie
informatycznym. Wraz z drukowanym egzemplarzem pracy student zobowigzany jest
do ztozenia wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD zapisanej w dwéch formatach: a) w
edytorze tekstu pozwalajgcym na zapis wynikowy w formacie: DOC/DOCX lub ODT; b)
w tzw. PDF przeszukiwalnym (searchable PDF). Ptyta CD/DVD powinna by¢ podpisana
(nazwisko, imie, numer albumu, praca magisterska) i tozsama z wersjg papierowa
pracy. Ptyte umieszcza sie w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony oktadki na
koncu pracy. Zawartos$¢ ptyty nalezy skompresowaé (ZIP/RAR) i zapisa¢ pod nazwa:
nazwisko, imie, numer albumu. Spakowane pliki muszg mie¢ rozszerzenie .txt, .doc,
.docx, .odt, .rtf, .pdf. Jesli student wyraza zgode na udostepnienie pracy w Bibliotece
Uczelnianej sktada jg w formie elektronicznej na nosniku danych wraz z oswiadczeniem
wedtug wzoru o wyrazeniu/nie wyrazaniu zgody przez studenta na udostepnianie jego
pracy w Bibliotece Uczelnianej. Do pracy magisterskiej student dotgcza oswiadczenie
0 samodzielnym napisaniu pracy wedtug wzoru. Do sktadanej w Dziekanacie Wydziatu
pracy student zobowigzany jest dotgczy¢ dokumenty swiadczgce o zmianie jego danych



osobowych, wzgledem danych osobowych podanych wczesniej Uczelni, np. o zmianie
miejsca zamieszkania, zmianie nazwiska itp.

Il. Wymogi redakcyjne

1. Objetosc pracy magisterskiej powinna miescic sie w przedziale 70-120 stron w formacie
A4. W sktad pracy magisterskiej wchodzi:

— strona tytutowa — aktualny wzér strony tytutowej jest do pobrania na stronie
internetowej: Dla studentéw — Sprawy studenckie — Egzamin dyplomowy — wybraé
odpowiedni kierunek studiow — Strona tytutowa;

— spis tresci — nalezy umiesci¢ po stronie tytutowej. Powinien zawieraé¢ numeracje stron
zawartosci pracy (wstep, rozdziaty, zakonczenie, bibliografie). Numery stron podane
przy zewnetrznym marginesie. Miedzy tekstem a numerem strony znaki wiodace —
kropki. Pozycje w spisie tresci —z wykorzystaniem czcionki Times New Roman, czcionka
12 pkt., wyjustowane, odstepy miedzy wierszami 1,5 wiersza;

— wstep — powinien zawiera¢: uzasadnienie wyboru tematu, zdefiniowany cel giéwny
oraz/lub cele szczegdtowe, hipoteze(-y) lub pytanie(-a) badawcze, opisywaé zawartos¢
poszczegblnych rozdziatébw oraz wskazywac¢ zastosowane metody badawcze i
najwazniejszego zrodta wykorzystane przy pisaniu pracy; nalezy réwniez podac, na jaki
dzien uwzgledniono stan prawny w pracy;

— tekst gtéwny — minimum 4 rozdziaty, w tym minimum 2 empiryczne, wyrazajacy tresé
z uwzglednieniem podziatu na rozdziaty i podrozdziaty, odnoszgce sie do przedmiotu
badan i perspektywy badawczej oraz dotyczgce typologicznego opracowania
zebranego materiatu badawczego;

— zakonczenie — zawierajgce synteze wnioskdw opartg na udowodnionych przestankach
i podsumowanie wynikéw podjetych problemoéw badawczych;

— bibliografie, podzielong na podane rodzaje zrddet, ujete w ponizszej kolejnosci:

e Akty prawne — z podaniem pefnej nazwy aktu prawnego oraz miejsca jego
publikacji (tekst pierwotny z ewentualnymi zmianami lub w przypadku
opublikowania — ostatni tekst jednolity z ewentualnymi zmianami); czcionka
Times New Roman 12 pkt., tekst wyjustowany, interlinia 1,5; kolejnosé¢ od
najwyzszej do najnizszej mocy prawnej (w ramach tej samej grupy
chronologicznie);

Przyktad poprawnego wykazu aktéw prawnych:

Akty prawne

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. 1997, nr 78,
poz. 483, ze zm.).

2. Ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. 2022, poz. 1138, j.t. ze zm.);

3. Ustawa z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2023, poz.
742, j.t. ze zm.);

4. Rozporzadzenie Ministra Obrony Narodowej z 30 kwietnia 2010 r. w sprawie
mianowania na stopnie wojskowe (Dz.U. 2015, poz. 307, j.t. ze zm.).



e Inne materiaty — np. dokumenty o charakterze politycznym (nie bedace
zrédtami prawa), biuletyny organdéw wiadzy publicznej, projekty ustawy,
sprawozdania z dziatalnos$ci organdéw wtadzy publicznej; czcionka Times New
Roman 12 pkt., tekst wyjustowany, interlinia 1,5; kolejnos¢ alfabetyczna;

e Literatura — minimum 40 pozycji — priorytetem jest wykorzystanie jak
najbardziej aktualnych pozycji dotyczgcych tematu pracy; zgodny z wymogami
opisu bibliograficznego, w alfabetycznej kolejnosci, z wykorzystaniem czcionki
Times New Roman 12 pkt., tekst wyjustowany, interlinia 1,5.

Uwaga: pozycie zawarte w Systemach Informacji Prawnej LEX lub Legalis
zaliczamy do literatury, a nie do Zrddet internetowych (wdéwczas jako miejsce
i rok wydania podajemy nazwe odpowiedniego systemu informacji wraz z datg
publikacji).

Przyktad poprawnego wykazu literatury:

Literatura

1. Banaszak B., Prawo konstytucyjne, Warszawa 2010.

2. Mojak R., Konstytucyjne zasady ustroju paristwa, [w:] Polskie prawo konstytucyjne,
red. W. Skrzydto, Lublin 1997.

3. Sarnecki P., Prezydent jako organ czuwajqcy nad przestrzeganiem Konstytucji,
,Panstwo i Prawo” 1990, z. 11.

4. Sokolewicz W., Kwietniowa zmiana Konstytucji, ,Paristwo i Prawo” 1989, z. 6.

e Orzecznictwo — z podaniem rodzaju orzeczenia (np. wyrok, postanowienie),
sadu (trybunatu) wydajacego, daty wydania, sygnatury oraz miejsca publikacji;
czcionka Times New Roman 12 pkt., tekst wyjustowany, interlinia 1,5; kolejnos¢
chronologiczna;

e Zrédta internetowe — z wykorzystaniem czcionki Times New Roman 12 pkt.,
tekst wyjustowany, interlinia 1,5, bez dat dostepu (te podajemy tylko
w przypisach);

e Spis rysunkéw — z wykorzystaniem czcionki Times New Roman 12 pkt., tekst
wyjustowany, interlinia 1,5; wedtug kolejnosci wystepujacej w pracy;

e Spis tabel — z wykorzystaniem czcionki Times New Roman 12 pkt., tekst
wyjustowany, interlinia 1,5; wedtug kolejnosci wystepujacej w pracy;

e Spis wykresow, spis zdje¢, itp. — wedtug potrzeb, zgodnie z wymogami dla
spiséw rysunkéw i tabel;

e Spis zatacznikoéw — wedtug potrzeb, zgodnie z wymogami dla spiséw rysunkéw
i tabel,

na koncu pracy (zbindowane z catoscig) nastepujgce dokumenty (wzory dostepne na
stronie internetowej):

streszczenie pracy;

oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy;

os$wiadczenie o wyrazeniu/nie wyrazeniu zgody na udostepnienie pracy w Bibliotece
PANS we Wtoctawku (w przypadku wyrazenia zgody przez studenta na udostepnienie
pracy magisterskiej w Bibliotece Uczelnianej nalezy ztozy¢ dodatkowy egzemplarz
pracy w twardej oprawie).



Tekst gtéwny ma byé opracowany przy pomocy edytora tekstu z wykorzystaniem
czcionki Times New Roman 12 pkt., wyjustowany, interlinia 1,5 wiersza, akapit (wciecie
pierwszego wiersza) 1,25 cm. Nie nalezy dzieli¢ wyrazéw w tekscie.

Marginesy: géra 2,5 cm; dét 2,5 cm; wewnetrzny 2,5 cm; zewnetrzny 2,5 cm. Nagtowek
i stopka 1,25 cm.

Praca ma by¢é numerowana — numeracja stron — czcionka 12 pkt na dole strony,
w $Srodkowej czesci. Do numeracji zalicza sie wszystkie strony (poczgwszy od strony
tytutowej), jednakze numeracje stron podajemy poczgwszy od wstepu.

Kazdy nowy rozdziat pracy (i inna cze$¢ pracy rowna rozdziatowi np. wstep
i zakonczenie) powinien rozpoczynac sie od nowej strony.

Tytut rozdziatu 1 poziom — Times New Roman; czcionka 14 pkt., wyjustowany,
pogrubiony. Numeracja pierwszego poziomu rozdziatéow 1., 2., 3., itd.

Tytut podrozdziatu 2 poziom — Times New Roman; czcionka 12 pkt., wyrdwnanie do
lewej, pogrubiony. Numeracja 2 poziomu podrozdziatéw 1.1., 1.2., 1.3, itd. Przyktad
ponizej:

Rozdziat 1

Przestanki odpowiedzialnosci odszkodowawczej w prawie cywilnym

1.1. Adekwatny zwigzek przyczynowy pomiedzy zdarzeniem, z ktérym system prawny wigze
odpowiedzialnos¢ na okreslonej zasadzie a szkodg

8.

10.

11.

12.

Wypunktowania lub numerowanie muszg w catej pracy mieé jeden rodzaj dla danego
poziomu.

Cudzystéw stosuje sie przy cytowaniu tekstu oraz przy tytutach czasopism (wazne: nie
pisze sie tytutdéw cytowanych publikacji w_cudzystowie, wowczas tytuty publikacji
nalezy zapisa¢ kursywg). Wyrazy obcojezyczne zapisuje sie kursywa.

Przypisy powinny znajdowac sie na dole kazdej strony pisane pismem o dwa stopnie
mniejszym niz tekst podstawowy (czcionka Times New Roman, rozmiar 10, odstep
miedzy wierszami 1,0). Umieszcza sie w nich informacje dotyczace literatury zrédtowe;j
oraz objasnienia i uwagi odnoszace sie do poszczegdlnych wyrazéw, zwrotéw lub
fragmentow tekstu gtéwnego.

Numer przypisu oznacza sie kolejng cyfrg. Numeracja przypiséw jest ciggta w catej
pracy.

Zasady prawidtowej konstrukcji przypisow:

® Akty prawne:
Ustawa z 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. 2022, poz. 1138, j.t. ze zm.);
Przypis do aktu prawnego umieszczamy tylko za pierwszym razem, gdy przywotujemy dane
zrédto prawa w pracy.

Pierwsza litera imienia - kropka - spacja - nazwisko autora - przecinek - spacja — petny
i zgodny z oryginatem tytut dzieta (pisany kursywg) - przecinek - spacja - miejsce i rok
wydania (przedzielone spacjg) - przecinek - spacja - mata litera ,,s” z kropkg - spacja -
numer strony - kropka.



13.

14.

® Gdy jeden autor:
R. R. Gesteland, Rdznice kulturowe a zachowania w biznesie, Warszawa 2000, s. 54.

¢ kolejne cytowanie (stosowac rowniez dla kilku autorow):
R. R. Gesteland, Réznice..., s. 62.
lub (gdy w catej pracy pojawia sie tylko jedna publikacja danego autora/autoréw):
R. R. Gesteland, op.cit., s. 62.

e  Gdy kilku autoréw:
R. R. Gesteland, G. Nowak, Roznice kulturowe a zachowania w biznesie, Warszawa 2000, s. 54.

e Prace zbiorowe pod redakcja:
A. Potocki (red.), Zachowania organizacyjne. Wybrane zagadnienia, Warszawa 2005, s. 87.

e Jezeli wskazane jest autorstwo czesci (np. artykutu, rozdziatu) w pracy zbiorowe;j:
H. Mintzberg, Praca menadzera — fakty i mity, [w:] J. P. Kotter (red.), Przywddztwo, Warszawa
2004, s. 7.

e W przypadku czasopism:
P. Szwiec, Miejsce postmodernizmu w naukach o organizacji i zarzgdzaniu, ,Przeglad
Organizacji” 2006, nr 2, s. 14.

e W przypadku opracowan/raportéw statystycznych:
GUS, Zmiany demograficzne w Polsce 2016, Warszawa 2017, s. 14-15.
NBP, Raport inflacyjny dobr konsumpcyjnych w Ill kw. 2015 roku, Warszawa 2016, s. 154.

e Gdy bezposrednio po sobie nastepuja przypisy do tego samego zrddta (innej jego strony):
Ibidem, s. 45. lub
Tamze, s. 34
nalezy konsekwentnie stosowac w pracy jednolity zapis (tacinski lub polski).

e Orzeczenia sadow:
Postanowienie Trybunatu Konstytucyjnego z 28 VII 2015 r., K 53/13, OTK ZU 2015, nr 7A, poz.
118.

e  Zrédta internetowe:
Podaje sie petny adres strony internetowej (z usunietym hipertgczem) oraz date dostepu,
rozdzielone spacja.
http://www.frr.pl, (15.02.2019).
Ewentualnie, gdy jest podany autor i tytut artykutu - zaczynamy tak jak w ,tradycyjnym”
przypisie.

Tabele, wykresy i rysunki umieszczone w teksécie nie mogg wykraczaé poza okreslone
marginesami wymiary stron. Muszg by¢ czytelne i przejrzyste.

Kazda tabela, wykres i rysunek, itp. muszg mieé¢ podane zrédto. Czcionka Times New
Roman 10 pkt., interlinia 1,0.

Zrédto: R. R. Gesteland, Rdznice kulturowe a zachowania w biznesie, Warszawa 2000, s. 54.

W przypadku opracowania rysunku lub tabeli przez studenta nalezy w zaleznosci od
sytuacji podac jako zrédto nastepujgce zapisy:

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie: (podaé zrédto wedtug zasad zapisu przypiséwy).
Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie wynikéw przeprowadzonych badan.



15. Tytuty tabel nalezy umieszcza¢ nad tabelg wraz z numerem podajgcym rozdziat
i kolejny numer tabeli w rozdziale (np. Tabela 3.5. — rozdziat 3 tabela 5 w tym rozdziale)
i wyréwnac do lewego brzegu tabeli. Czcionka Times New Roman 12 pkt., interlinia
1,0.
Zrédto tabeli nalezy podaé pod tabela poprzedzajac je stowem ,Zrédto:”. Jezeli podpis
pod tabelg nie miesci sie w jednej linii, druga linia tekstu musi mieé wciecie tak, aby
tekst rozpoczynat sie doktadnie w miejscu zaczynania sie tekstu w pierwszej linii.
Czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia 1,0, wyrdwnanie do lewego brzegu
tabeli.

Tabela 3.5. Tytut tabeli, ktéry nie miesci sie w jednej linii tekstu, poniewaz jest bardzo
dtugi

Zrédto: R. R. Gesteland, Réznice kulturowe a zachowania w biznesie, Wydawnictwo Naukowe
PWN, Warszawa 2000, s. 54.

lub

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie: (podaé zrédto wedtug zasad zapisu przypiséw).
lub

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie wynikdw przeprowadzonych badarn.

16. Redagowanie rysunkdéw nastepuje na tozsamych zasadach edycyjnych co tabele, z tym
ze podpisy rysunkéw nalezy poprzedzi¢ stowem Rysunek z numerem podajgcym
rozdziat i numer kolejny rysunku w rozdziale (np. Rysunek 1.2. — rozdziat 1 rysunek 2
w tym rozdziale) i wyréwna¢ do lewego brzegu rysunku. Czcionka Times New Roman
12 pkt., interlinia 1,0.

17. Zrédto rysunkéw - czcionka Times New Roman 10 pkt., interlinia 1,0, wyréwnanie do
lewego brzegu rysunku.

18. Wykresy, zdjecia, itp. opisujemy analogicznie, jak tabele i rysunki.



