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ORGANIZACJA ROKU AKADEMICKIEGO 2023/2024

Inauguracja roku akademickiego - 5 X 2023;
godz. 13.00, Aula CNTINT ul. Energetykow 30, Wtoctawek

Semestr zimowy 1 X 2023 - 25 112024
1. Zajeciadydaktyczne -1X -41I;
Przerwa swigteczna - 20 XIl - 2 |;
Sesja egzaminacyjne - 511 - 1811;
Sesja poprawkowa - 1911 - 251l
Przerwa miedzysemestralna - 19 1I-2511;;
Ostateczny termin wpisu ocen do systemu Bazus - 1 |ll;

L e oA

Semestr letni 26 112024 - 301X 2024.
1. Zajecia dydaktyczne -2611 -21 VI,
Przerwa swigteczna - 271l -21V;
Sesja egzaminacyjne - 22 VI - 5 VII;
Sesja poprawkowa - 1 - 14 IX;
Ostateczny termin wpisu ocen do systemu Bazus - 21 IX;

ok N

Organizacja roku akademickiego dostepna na stronie internetowej Uczelni w zaktadce:
Dla studentow -> Sprawy studenckie -> Organizacja roku akademickiego

ZAJECIA DYDAKTYCZNE

Przydziat zajec¢ dydaktycznych:
1. Kierownik zaktadu sporzadza indywidualne karty obcigzen dydaktycznych dla kazdej
z 0sOb prowadzgcych zajecia dydaktyczne w danym roku akademickim i w terminie do dnia
30 czerwca przekazuje je w formie elektronicznej do Dziatu Nauczania (DN).
2. Indywidualna karta obcigzen zawiera wszystkie zajecia prowadzone przez nauczyciela
akademickiego, w tym realizowane w formie tradycyjnej i zdalne;j

ZAJECIA ZDALNE

Zajecia zdalne - realizacja i rozliczenie
1. Ksztatcenie w formie zdalnej, w tym prowadzenie zajeC oraz przeprowadzanie zaliczen
i egzaminow, odbywa sie z wykorzystaniem uczelnianych platform ksztatcenia zdalnego
- MSTeams, platforma Moodle.
Zajecia zdalne moga byc realizowane w sposob synchroniczny lub asynchroniczny.
3. Zajecia w formie zdalnej moze realizowac prowadzacy zajecia, ktory odbyt szkolenia
w zakresie prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej organizowanych przez PANS we
Witoctawku lub posiada udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu zajec z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtoS¢ zdobyte w innej jednostce.
4. Prowadzacy zajecia sktada po kazdym semestrze, w ktorym realizowat zajecia w formie
zdalnej, tj. na MsTeams i/lub na platformie Moodle sprawozdanie, ktore przesyta do DN na

adres e-mail: joanna.szulerecka@pans.wloclawek.pl,

N

Joanna Szulerecka

+48 668 075 602 joanna.szulerecka@pans.wloclawek.pl
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Zasady dotyczace realizacji zajeC zdalnych okreslone zostaty w Regulaminie prowadzenia zajec
dydaktycznych, w tym z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc - opublikowano
na stronie internetowej Uczelni w zaktadce

Uczelnia -> Akty prawne dla pracownikow

ROZLICZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

e Posemestrze zimowym - nauczyciel akademicki sktada kierownikowi zaktadu rozliczenie
faktycznie wykonanych zaje¢ w terminie do 10 lutego,

e Po semestrze letnim - rozliczenie roczne - nauczyciel akademicki sktada kierownikowi
zaktadu rozliczenie faktycznie wykonanych zaje¢ w catym roku akademickim po
zakonczeniu zaje¢ w terminie do 25 czerwca,

« Kierownik zaktadu, po zatwierdzeniu przez dziekana wydziatu/Prorektora ds. Nauczania
i Studentow przekazuje oswiadczenia o zrealizowanych zajecia do DN

« wterminie - odpowiednio - do 20 lutego i 30 czerwca,

« Kierownik zaktadu sporzgdza zbiorczg karte rozliczenia w terminie - odpowiednio do 20
lutego i 30 czerwca.

e Godziny ponadwymiarowe rozliczane sg raz w roku po zrealizowaniu przez nauczyciela
akademickiego catego pensum dydaktycznego.

Szczegotowe zasady przydziatu, dokumentowania i rozliczen zaje¢ dydaktycznych okresla
Zarzadzenie nr 2/23 Rektora PANS we Wioctawku z dnia 10 stycznia 2023 r. - opublikowano na
stronie internetowej Uczelni w zaktadce: Uczelnia -> Akty prawne dla pracownikow

Kontakt w sprawach opisanych powyzej:

Katarzyna Brudziniska

+48 668 075 602 katarzyna.brudzinska@pans.wloclawek.pl

OPIS PRZEDMIOTU - kazdy nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przygotowania opisu
przedmiotu, ktory realizuje i przestania go do kierownika zaktadu lub wyznaczonej przez niego
osoby. Kierownik zaktadu przekazuje komplet opisow przedmiotow dla danego cyklu ksztatcenia do
DN do dnia 15 lipca.

PLANY ZAJEC:

1. Przygotowanie przez DN i przekazanie Kierownikom zaktadow wykazow przedmiotow reali-
zowanych na kierunku w danym roku akademickim - do 20 marca,

2. Przekazanie przez Kierownikow zaktadow do DN informaciji o przewidywanej liczbie grup na
poszczegolnych kierunkach/specjalnosciach studiow - do 31 maja /15 grudnia,

3. Przekazanie w formie elektronicznej wykazow przedmiotow realizowanych w danym roku
akademickim uzupetnionych o kadre dydaktyczna przez Kierownikéw zaktadéw do DN - do
15 czerwca /15 grudnia,

4. Przygotowanie i publikacja tygodniowych planéw zaje¢ dydaktycznych przez DN - tydzien
przed rozpoczeciem semestru.

5. Zmiany w planach zaje¢ moga by¢ wprowadzane przez prowadzacych w ciggu 7 dni od
dnia ich opublikowania.

6. W wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach, zmiany w planach moga by¢ wprowadzone w
trakcie roku akademickiego wytacznie za zgoda Kierownika zaktadu, pod ktorego dany
kierunek podlega.
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Harmonogram prac zwigzanych z opracowaniem tygodniowych planow zajec okresla Zarzadzenie
nr 24/23 Rektora PANS we Wtoctawku z dnia 1 marca 2023 r. - opublikowano na stronie internetowe;j
Uczelni w zaktadce Uczelnia - Akty prawne dla pracownikow

Plany zajec¢ - kontakt DN

Anna Rutkowska
anna.rutkowska@pans.wloclawek.pl

Joanna Szulerecka
joanna.szulerecka@pans.wloclawek.pl

Katarzyna Brudzinska (plany zajec dla kierunku pielegniarstwo, studia | i Il stopnia)
+48 668 075 602 katarzyna.brudzinska@pans.wloclawek.pl

OBSLUGA INFORMATYCZNA

Biuro Technologii Informatycznych (BTI) prowadzi obstuge techniczno-informatyczng urzadzen
AV, poczty e-mail, Wirtualnej Uczelni, plattorm MS Teams oraz e-learningowej Moodle i innych
systemow informatycznych.

Na poczatku kazdego roku akademickiego BTl przeprowadza obowigzkowe, kilkugodzinne
szkolenia informatyczne dla nowych wyktadowcow. Zostajg na nich przekazane wszystkie loginy i
hasta dostepu do w/w systemow. Zaprezentowana jest rowniez podstawowa obstuga uczelnianego
sprzetu AV, poczty e-mail, WU i platform do zdalnego nauczania.

Uczelnia w kazdej sali dydaktycznej zapewnia dostep do internetu oraz projektora

/tablicy interaktywnej/tablicy multimedialnej. Ze wzgledu na to, ze podtgczenie oparte jest na
roznych urzadzeniach posiadajgcych rozne wejscia i wyjscia, portiernie wyposazone

sg w szereg HUBOw, przejsciowek, kabli, projektorow przenosnych oraz kilku laptopow do
wspolnego uzytku. BTl sugeruje jednak zakup wtasnego HUBa przejsciowki, tak aby urzadzenie byto
sprawdzone i kompatybilne z wtasnym laptopem.

Uwaga, po zakonczeniu zaje¢ wykladowca ma obowigzek wylaczenia wszystkich urzadzen
AV, komputerow, podtgczenia powypinanych kabli i zwrotu przejsciowek /HUBOw/ kabli na
portiernie. Sala ma byC zostawiona w stanie uporzadkowanym, aby kolejna osoba nie miata
problemoéw z jej uruchomieniem i uzytkowaniem. Dotyczy to zwtaszcza osiemnastu sal
komputerowych, ktorych BTl bez wspotpracy z Wyktadowcami nie jest w stanie utrzymac
w nalezytym porzadku.

Jakiekolwiek awarie techniczne lub informatyczne nalezy zgtasza¢ w zeszycie usterek znajdujgcym
sie na portierni lub za pomoca stuzbowej poczty e-mail.

Pomoc informatyczna w obiektach: Rektorat, Mechanikow 3 lub Energetykow 30:

Jarostaw Strus - ul. Mechanikow 3, p. 108
+48 668 075 480 jaroslaw.strus@pans.wloclawek.pl

Blazej Baranowski - ul. Mechanikow 3, p. 108
+48 668 075 549 blazej.baranowski@pans.wloclawek.pl
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Pomoc informatyczna w Domu Studenta oraz Centrum Symulacji Medycznych przy Obroncow
Wisty 1920r1.21/25:

Bartosz Goreczny

+48 664 156 799 bartosz.goreczny@pans.wloclawek.pl

Wazne adresy:

o www.pans.wloclawek.pl - Oficjalna strona PANS we Wioctawku;

o https://outlook.office365.com/owa - panel logowania do uczelnianej poczty e-mail. Login
i hasto jest tozsamy z danymi dostepowymi do MS Teams. Kazdy nowy wyktadowca oraz student
ma zaktadang uczelniang poczte e-mail, ktorg nalezy na biezgco odczytywac. Adresy spoza
uczelni nie sg podstawg do identyfikacji adresata i moga zostac zignorowane.

« www.moodle.pans.wloclawek.pl - platforma e-learningowa moodle;

« Moodle > Strona gtowna> Pomoc >Kurs obstugi platformy Moodle

« Moodle > Strona gtowna > Pomoc > Instrukcje obstugi Microsoft Teams dla wyktadowcow
i studentow

« Moodle >Strona gtowna> Pomoc K Instrukcje obstugi (sprzetu)

 www.wu.pans.wloclawek.pl - Wirtualna Uczelnia

POKOJE PRACOWNICZE

Uczelnia zapewnia pokoje dla pracownikdw mieszkajgcych poza terenem Wioctawka. Rezerwacija
zajmuje sie:

Robert Andrzejczak - Mechanikow 3 p. 108

+48 660 724 760 robert.andrzejczak@pans.wloclawek.pl

SPRAWY KADROWE

Biuro ds. pracowniczych (BSP) zajmuje sie catoksztattem spraw zwigzanych z zatrudnieniem: od
nawigzania stosunku pracy do jego zakonczenia, a takze przygotowaniem umow zlecen na
realizacje zajec na studiach stacjonarnych | i Il stopnia oraz studiach jednolitych magisterskich.

W Kwesturze dokonuje sie rozliczenia rachunkéw do umow cywilno-prawnych na podstawie
kompletu dokumentow, zatwierdzonych pod wzgledem merytorycznym przez osoby upowaznione
oraz Kierownika Dziatu Nauczania. Komplet dokumentow powinien zawierac oryginat prawidtowo
wystawionego rachunku, podpisany przez zleceniobiorce wraz z potwierdzeniem liczby
zrealizowanych godzin.

Wzory drukow rachunkéw do umow cywilnoprawnych sg dostepne na stronie:
https://pans.wloclawek.pl/druki-dla-pracownikow-i-zleceniobiorcow/
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Rozliczaniem rachunkow zajmuje sie:

Katarzyna Dziemidok
+48 600 985 359 katarzyna.dziemidok@pans.wloclawek.pl

Biuro ds. Pracowniczych
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wtoctawek; p. 301 31
pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:00.

Magdalena Ltuczak
+48 668 075 564 magdalena.luczak@pans.wloclawek.pl

Wiestawa Kasprzak - od poniedziatku do czwartku, godz. 8:00-12:30
+48 668 075 564 magdalena.luczak@pans.wloclawek.pl

Matgorzata Drzewudzka
+48 606 711 440 malgorzata.drzewudzka@pans.wloclawek.pl

Uczelnia posiada witasne akty regulujgce zatrudnienie i wynagradzanie pracownikow, z ktorych
najwazniejsze to Regulamin pracy i Regulamin wynagradzania. Wszystkie akty prawne dostepne sa
na stronach:

Druki oSwiadczen i formularzy sg dostepne na stronie:
https://pans.wloclawek.pl/druki-dla-pracownikow-i-zleceniobiorcow/

ZATRUDNIENIE odbywa sie na wniosek kierownika zaktadu/studium zaakceptowany przez
Dziekana/Prorektora w trybie:

« konkursu - zatrudnienie w wymiarze przekraczajgcym 0,5 etatu;

« Opinii Senatu - zatrudnienie w wymiarze do 0,5 etatu.

Pierwsza umowa 0 prace jest na czas okreslony. Przedtuzenie zatrudnienia odbywa sie na tych
samych zasadach jak pierwsze zatrudnienie. W przypadku zatrudnienia emerytow i 0sob, dla
ktorych uczelnia nie jest podstawowym miejsce pracy (np. niepetny etat) - nie obowigzujg przepisy
kodeku pracy o ograniczeniu liczby miesiecy i liczby umow o prace na czas okreslony.

Zakres czynnosci pracownika ustala bezposredni przetozony: kierownik zaktadu lub kierownik
studium.

WYNAGRODZENIE - zasadnicze, dodatek funkcyjny i dodatek za staz pracy sg wyptacane
z gory: pierwszego dnia roboczego miesigca. Inne sktadniki po wykonaniu prac np. dodatek za
godziny ponadwymiarowe.

BADANIA LEKARSKIE - uczelnia ma podpisane umowy z placowkami:
«  Wojewoddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy we Wioctawku®ul. Wyszynskiego 21;
tel. 54 413 69 00;
« Prof-med, ul. Torunska 222, Wtoctawek, rejestracja tel. 54 420 32 03 (w godz. 9-14),
w tym przypadku nalezy sie wczesniej umowic telefonicznie.
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Badania moga by¢ wykonane w innych placéwkach, ale pracodawca nie zwraca kosztow.

Magdalena Luczak
magdalena.luczak@pans.wloclawek.pl

UBEZPIECZENIE GRUPOWE w PZU - dodatkowe ubezpieczenie na wypadek roznych zdarzen
i chorob, jest dobrowolne - zawierane na wniosek pracownika. Ubezpieczy¢ mozna wspotmatzonka
lub doroste dzieci. Sktadka wynosi 59,00 zt/miesiecznie/osoba.

Wiestawa Kasprzak
wieslawa.kasprzak@pans.wloclawek.pl

PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE - uczelnia ma podpisang umowe z TFI Millennium. Jesli
pracownik w wieku 18-55 lat nie ztozy pisemnej deklaracji o rezygnacji z dokonywania wptat do
pracowniczego planu kapitatowego, pracodawca automatycznie zapisuje go do PPK. Pracodawca
ponawia autozapis co 4 lata - w tym roku byt pierwszy autozapis. Sktadka pracownika wynosi 2%
wynagrodzenia brutto, a pracodawcy 1,5%. Sktadka jest potrgcana od wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia, w tym od umow zlecen. Osoby w przedziale 55-70 lat moga przystapi¢ do PPK na
SWOj wniosek.

Malgorzata Drzewudzka
malgorzata.drzewudzka@pans.wloclawek.pl

PAKIETY MEDYCZNE - uczelnia nawigzata wspotprace z Lux Med, ktorego operatorem jest Medic
Centre, przystgpienie do pakietow jest dobrowolne, pracownik zawiera umowe bezposrednio zfirmag
i samodzielnie dokonuje optat, uczelnia jedynie posredniczy w nawigzaniu wspotpracy. Umowa jest
zawierana na 12 miesiecy, korzystac mozna z placowek w catym kraju, koszt pakietu uzalezniony
jest od wybranego zakresu Swiadczen. Umowe mozna zawrzec takze dla cztonkow rodziny. Sprawy
prowadzi: Matgorzata Drzewudzka

LEGITYMACJE NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO - wydawane sg na wniosek pracownika, koszt to
27 zt. Potrzebne jest zdjecie w formacie .jpg - takie jak do dowodu osobistego. Wniosek

i zdjecie nalezy sktadac elektronicznie. Legitymacja uprawnia do ulgowych przejazdow PKP oraz do
zakupu ulgowych biletow wstepu do roznych placowek na podstawie ich wewnetrznych regulacji.
Sprawy prowadzi: Matgorzata Drzewudzka

WYJAZDY StUZBOWE - tzw. delegacije sa wystawiane przez BSP na podstawie ztozonego przez
pracownika wniosku (dostepny na stronie), a rozliczane przez Kwesture. Podstawg wystawienia
delegaciji jest poprawnie sporzadzony i zaakceptowany wniosek zgodnie ze sciezka: bezposredni
przetozony, Kwestor i zgoda Rektora. Wazne: zgoda na udziat
w stacjonarnej konferencji/szkoleniu itp. nie stanowi podstawy wystawienia delegacji. Sprawy
prowadzi: Wiestawa Kasprzak
Za rozliczenia delegacji odpowiada Kwestura, gdzie na podstawie kompletu dokumentow, ktory
winien zawierac:
« Polecenie wyjazdu stuzbowego zatwierdzone pod wzgledem merytorycznym przez
bezposredniego przetozonego wraz z zatgcznikami wg. Zarzgdzenia PANS tj. OsSwiadczenie
(zat. nr 4),
« Ewidencja przebiegu pojazdu (zat. nr 2)
« bilety, faktury i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki poniesione w zwigzku z odbyciem
podrozy stuzbowe;.
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Rozliczaniem delegacji zajmuje sie:

Edyta Dyrcz
+48 600 985 359 edyta.dyrcz@pans.wloclawek.pl

Katarzyna Dziemidok
+48 600 985 359 katarzyna.dziemidok@pans.wloclawek.pl

SWIADCZENIA SOCJALNE - z funduszu swiadczen socjalnych po przepracowaniu 6 miesiecy
w uczelni pracownik moze otrzymac:

« dofinansowanie do wczasow;

« Swiadczenie dla dzieci w wieku od 1 roku do ukonczenia 15 lat;

» Swiadczenie swigteczne na Boze Narodzenie;

» pozyczke na remont mieszkania/domu;

« zapomoge finansowa w przypadku choroby lub zdarzen losowych;

Swiadczenia sa przyznawane na podstawie wnioskow pracownika (dostepne na stronie), ktore
mozna sktadac elektronicznie. Terminy sktadania wnioskow:

« dofinansowanie do wczasow - 31 maja;

» Swiadczenie dla dzieci - 5 listopada;

« Swiadczenie finansowe na Boze Narodzenie - 5 listopada;

» pozyczki - w kazdym terminie, w kolejnosci ztozenia wnioskow;

« zapomogi - w kazdym terminie, konieczne jest udokumentowanie stanu faktycznego.

Sprawy prowadzi: Wiestawa Kasprzak

URLOPY WYPOCZYNKOWE - udzielane sg na podstawie plandw urlopow, ktérych termin
sporzadzenia to 31 marca. Urlopy muszg byC¢ wykorzystane w terminie wolnym od zajec i nie
kolidujacym z innymi obowigzkami np. sesjg egzaminacyjng. Plany urlopéw sg zatwierdzane przez
Dziekana lub Prorektora. Zmiana zatwierdzonego terminu urlopu odbywa sie na wniosek
pracownika zatwierdzony przez Dziekana lub Prorektora. BSP udostepnia pliki w chmurze do
uzupetnia planéw urlopow. Jezeli pracownik nie uzupetni planu urlopu (w catosci lub czesci) termin
urlopu okresla dla niego Dziekan lub Prorektor. Urlop zalegty - z poprzedniego roku - musi byc¢
wykorzystany do 30 wrzesnia.

ZASWIADCZENIA O ZATRUDNIENIU - wystawia BSP;
ZASWIADCZENIA O WYNAGRODZENIU I PIT - Kwestura, Edyta Dyrcz

ZGLOSZENIE DO UBEZPIECZENIA zdrowotnego wspotmatzonka lub dzieci: Kwestura, Edyta Dyrcz
i Katarzyna Dziemidok,

SWIADECTWO PRACY - mozna otrzymac najwczesniej w ostatnim dniu pracy, jesli pracownik nie
odbierze osobiscie, to jest wysytane na wskazany adres do korespondenciji.

DOFINANSOWANIE DO PODNOSZENIA KWALIFIKACJI nauczyciel akademickich - przyznawane
jest przez Dziekana/Kierownika Studium w ramach przyznanych srodkéw na dany rok
kalendarzowy. Szczegotowe zasady reguluje Zarzadzenie Nr 5/2023 Rektora PANS we Witoctawku
z dnia 12 stycznia 2023 roku.

https://pans.wloclawek.pl/akty-prawne-dla-pracownikow/
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Faktury pro-forma/faktury/przedptaty, bedace podstawg dokonania ptatnosci/rozliczenia
koncowego muszg byC potwierdzone przez pracownika, ktory otrzymat dofinansowanie pod
wzgledem merytoryczny wraz z klauzulg ,wydatek jest uzasadniony pod wzgledem
celowosciowym, gospodarczym i legalnym”, nastepnie przekazanie do Kancelarii Uczelni.

Kwestura nie opisuje dokumentow pod wzgledem merytorycznym. Rozliczenia prowadzi Pani:

Anna Przybyszewska

anna.przybyszewska@pans.wloclawek.pl

OCENA OKRESOWA
1. Nauczyciel akademicki podlega ocenie okresowe;:
a. Obowigzkowo nie rzadziej niz raz na 4 lata,
b. Nawniosek kierownika,
c. W kazdym czasie na wniosek zainteresowanego nauczyciela akademickiego,
d. W kazdym czasie na wniosek Rektora.
2. Ocena dokonywana jest wg kryteriow:
Ksztatcenia i wychowywania studentow,
Uczestnictwa w pracach organizacyjnych na rzecz uczelni,
Podnoszenia kompetencji zawodowych,
Realizacji zaje¢ dydaktycznych,
Przestrzegania przepisow o prawie autorskim i prawach pokrewnych, a takze
0 witasnosci przemystowe;j,
f.  Opinii kierownika.
3. Wypetnianie obowigzkdéw nauczyciela ustala sie na podstawie systemu punktowego
polegajgcego na uzyskiwaniu okreslonej liczby punktow za poszczegolne osiggniecia.

®00 0o

Kontakt - DN, Kierownik zaktadu

Regulamin zasad dokonywania okresowej oceny nauczycieli akademickich - opublikowano na
stronie internetowej Uczelni w zaktadce Uczelnia - Akty prawne dla pracownikéw - Ocena
okresowa nauczyciela akademickiego

Kontakt:

W zakresie kierunkow z Wydziatu Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Renata Deskiewicz
+48 668 075 498 renata.deskiewicz@pans.woclawek.pl

W zakresie kierunkéw z Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Prawnych

Katarzyna Buczek
katarzyna.buczek@pans.wloclawek.pl

Jowita Zielinska
+48 668 075 492 jowita.zielinska@pans.wloclawek.pl
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W zakresie kierunkow z Wydziatu Nauk Inzynieryjno-Technicznych

Beata Spryszynska
+48 600 059 063 beata.spryszynska@pans.wloclawek.pl

Wzakresie pielegniarstwa z Wydzialu Nauk o Zdrowiu:

Justyna Kociuba - studia | stopnia
+48 696 724 467 justyna.kociuba@pans.wloclawek.pl

Beata Sobczuk - studia Il stopnia
+48 668 075 547 beata.sobczuk@pans.wloclawek.pl

PUBLIKACJE

Wydawnictwo PANS we Wioctawku miesci sie na parterze budynku dydaktycznego przy

ul. Mechanikow 3 we Wtoctawku. Podstawowym zadaniem Wydawnictwa jest publikowanie prac
naukowych i dydaktycznych pracownikow Uczelni, podrecznikow, skryptow i materiatow

z konferenciji organizowanych przez Uczelnie. Wydawnictwem kieruje Redaktor naczelny -

dr Krzysztof Czarnecki.

Wydawnictwo wspotpracuje z Bibliotekg Uczelniang w obszarze zamieszczania wybranych
publikacji w otwartym dostepie tj. w Kujawsko-Pomorskiej Bibliotece Cyfrowej oraz
w uczelnianym Repozytorium na platformie Moodle.

Osoby zainteresowane wydaniem publikacji badz zamieszczeniem swoich utworéw
w otwartym dostepie, proszone sg o kontakt z Wydawnictwem.
Wiecej informacji na temat dziatalnosci Wydawnictwa, procesu wydawniczego, wydawanych
czasopism oraz publikacji znalez¢ mozna na stronie:
« https://wyd.edu.pl/

KONTAKT DO WYDAWNICTWA

dr Krzysztof Czarnecki - Redaktor Naczelny
ul. Mechanikéw 3, 87-800 Wtoctawek - pok. 20;

+48 600 255 358 krzysztof.czarnecki@pans.wloclawek.pl

mgr Anna Drobyszewska - obstuga administracyjna Wydawnictwa
Petnomocnik ds. Otwartego Dostepu
ul. Mechanikéw 3, pok. 19; 87-800 Wtoctawek

+48 668 075 533 wydawnictwo@pans.wloclawek.pl
anna.drobyszewska@pans.wloclawek.pl
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FINANSOWANIE ROZWOJU NAUKOWEGO
1ZAWODOWEGO

Indywidualne plany rozwoju naukowego i podnoszenia kompetencji zawodowych okreslaja
samodzielnie nauczyciele w kontekscie wpisywania sie w realizacje zatozen strategii rozwoju
Uczelni. Aktywnosci podejmowane w ramach ich realizacji stanowig istotng przestanke

w dokonywanej systematycznie ocenie okresowej nauczyciela. W dziataniach na rzecz rozwoju
naukowego i zawodowego nauczyciele akademiccy moga ubiegac sie o dofinansowanie kosztow
tego postepowania, a takze uzyskiwaC wsparcie Uczelni o charakterze organizacyjnym i
administracyjnym w ramach realizowanych przedsiewziec.

Zasady przyznawania i rozliczania dofinansowania kosztéow podnoszenia kompetenciji
zawodowych nauczycieli akademickich PANS we Wioctawku reguluje Zarzadzenie Rektora

nr 5/23 z 12 stycznia 2023 r. Srodki na rzecz rozwoju naukowego i zawodowego nauczycieli na
dany rok kalendarzowy przekazuje Rektor do dyspozycji wtasciwego Dziekana/Kierownika
Zaktadu/Studium. Decyzje o dofinansowaniu i jego wysokosci podejmuje Dziekan na podstawie
ztozonego przez nauczyciela wniosku wraz z zatgcznikami, zaopiniowanego przez Kierownika
Zaktadu/Studium, w ramach posiadanych srodkow finansowych.

Nauczyciel w zwigzku z odbywaniem podrozy stuzbowej, zwigzanej z rozwojem naukowym
i zawodowym, moze ubiegac sie o dofinansowanie jej kosztow, co reguluje Zarzadzenie Rektora
nr 8/23 z dnia 17 stycznia 2023 roku.

Dofinansowanie kosztow podnoszenia kompetencji zawodowych i rozwoju naukowego nauczycieli
moze pochodzi¢c ze $Srodkow zewnetrznych. W przypadku samodzielnego/zespotowego
aplikowania przez nauczycieli o takie srodki w ramach grantow, projektow moga oni liczy¢ na
wsparcie w ramach obstugi administracyjnej ze strony pracownikow Biura Zarzadzania Funduszami
Uczelni. Natomiast podczas realizacji przedsiewzie¢ w ramach grantow, projektow nauczyciele
uzyskujg pomoc o charakterze organizacyjnym i administracyjnym ze strony pracownikow
odpowiednich jednostek uczelni np. dziatu gospodarczego, kwestury.

W ramach dziatan na rzecz rozwoju naukowego i zawodowego nauczyciele mogg brac czynny
udziat w organizacji oraz wystgpieniach w ramach wydarzen dydaktyczno-naukowych,
sportowych, kulturalnych a takze konferencji naukowych, konferencji naukowo-szkoleniowych,
sympozjow, seminariow i warsztatow. Planowanie i rozliczanie kosztow organizacji konferenciji
i innych wydarzen organizowanych przez Uczelnie odbywa sie

w oparciu o Zarzadzenie Rektora nr 6/23 z 17 stycznia 2023 r. Planowanie wydarzen

i uwzglednianie ich w planie rzeczowo-finansowym Uczelni nastepuje w roku poprzedzajgcym takie
przedsiewziecie. Niezbedne jest uprzednie ztozenie | uzyskanie akceptacji wniosku
przygotowanego przez nauczycieli/organizatorow wydarzenia najpierw przez ich bezposrednich
przetozonych (Kierownika/Dziekana).

W ramach popularyzaciji nauki, dowodow naukowych, osiggnie¢ zawodowych nauczyciele moga
przygotowywac publikacje naukowe. Uczelnia stwarza mozliwosc¢ bezptatnej publikacji opracowan
na tamach trzech recenzowanych kwartalnikow naukowych takich jak: Zblizenia Cywilizacyjne,
Pielegniarstwo Neurologiczne i Neurochirurgiczne, Innowacje w Pielegniarstwie i Naukach
0 Zdrowiu, wydawanych przez Uczelnie w wersiji elektronicznej. Wytyczne dla autorow opracowan
dostepne sg na stronie internetowej kazdego z kwartalnikow na Akademickiej Platformie Czasopism
https://apcz.umk.pl/
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Na wszystkich publikacjach naukowych nauczyciele powinni zamieszczac afiliacje uczelni

ti. nazwe =zaktadu/studium, nazwe wydziatu, nazwe uczelni (Panstwowa Akademia Nauk
Stosowanych we Wioctawku). W uczelni wdrazane sg zatozenia polityki otwartego dostepu do
publikacji i danych badawczych powstatych w ramach prac naukowych w PANS we Wtoctawku.
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W dziataniach podejmowanych na rzecz rozwoju naukowego i zawodowego nauczyciele
akademiccy moga korzystaC z nowoczesnej infrastruktury uczelni, ktora zapewnia dostep do
sprzetu i oprogramowania w specjalistycznych laboratoriach, wykorzystanie zasobow cyfrowych,
jak i ksiegozbioru biblioteki.

Zatrudnienie nauczycieli w Uczelni na okreslonych stanowiskach wynika m.in. z posiadanych przez
nich tytutdbw naukowych i stopni oraz tytutdw zawodowych, bedacych efektem ich rozwoju
naukowego i zawodowego. Z kolei nauczyciele legitymujacy sie znaczacym dorobkiem
dydaktycznym lub badawczo-dydaktycznym, indywidualnymi osiggnieciami zawodowymi,
dodatkowymi kwalifikacjami zawodowymi, ponadprzecietnym doswiadczeniem zawodowym
przydatnym w realizacji powierzonych zadan dydaktycznych oraz wysokag aktywnoscia

w obszarze dydaktyki i ksztatcenia, moga ubiegac sie 0 awans na stanowisko profesora uczeini.
Wystepujg wowczas do Rektora z wnioskiem okreslonym w Zarzgadzeniu Rektora nr 21/21

z dnia 27 stycznia 2021 roku.

Kontakt:

Petnomocnik Rektora ds. dziatalno$ci naukowej
dr Beata Haor, prof. PANS

+48 668 075 553 beata.haor@pans.wloclawek.pl

KORZYSTANIE ZZASOBOW BIBLIOTECZNYCH

Biblioteka PANS we Wioctawku miesci sie na parterze budynku dydaktycznego przy

ul. Mechanikow 3 we Wtoctawku. Biblioteka sktada sie z Wypozyczalni oraz Czytelni.

W Bibliotece znajduje sie rowniez dedykowane wyktadowcom stanowisko komputerowe z drukarkg
i skanerem, z ktérego mozna korzystac w celu przygotowania sie do zajec.

Szczegotowe informacje na temat korzystania z zasobow biblioteki (regulamin), informacje o bazach
dostepu, katalog on-line dostepne sg na stronie:

https://pans.wloclawek.pl/o-bibliotece/

Biezace informacje na temat Biblioteki dostepne sa rowniez na FB Biblioteki:
https://www.facebook.com/biblioteka.pans/

Dodatkowo na platformie Moodle prowadzony jest projekt e-Biblioteka, w sktad ktorego wchodzi
m.in. Repozytorium uczelni udostepniajgce materiaty w otwartym dostepie.

Dostep do e-Biblioteki jest mozliwy po zalogowaniu na platforme Moodle:
https://moodle.pans.wloclawek.pl/

Osoby zainteresowane uzyskaniem dostepu do zasobow bibliotecznych i baz danych proszone sg
o kontakt z Biblioteka w celu zatozenia konta bibliotecznego.
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Dane kontaktowe:

Biblioteka PANS we Wioctawku
ul. Mechanikéw 3; 87-800 Wtoctawek

Wypozyczalnia
+48 668 075530

Czytelnia
+48 668 075531 biblioteka@pans.wloclawek.pl

W sprawie sktadania zapotrzebowan na podreczniki, publikacje potrzebne do prowadzenia zajec
mozna kontaktowac sie z dyrektorem biblioteki:

Dyrektor Biblioteki - mgr Anna Drobyszewska
+48 668 075 533 anna.drobyszewska@pans.wloclawek.pl

Zwyczajowe godziny otwarcia biblioteki w okresie prowadzonych zajec:
poniedziatek 8.00-15.30

wtorek - pigtek 8.00-18.00

sobota (w terminach zajec) 8.00-15.00

PROMOCJA

Biuro Rektora znajduje sie w budynku Rektoratu przy ul. 3 Maja 17 we Wtoctawku.
Biurem Rektora kieruje Dyrektor - mgr Katarzyna Chymkowska.

Do szeregu zadan Biura Rektora nalezg m.in. sprawy promocji i rozwoju Uczelni,

w szczegolnosci: opracowywanie plandw dziatan promocyjnych Uczelni i ich realizacja
(nauczyciele akademiccy czesto sg zapraszani do szkot, aby promowacC dany kierunek, Biuro
Rektora umawia wizyty nauczycieli akademickich w szkotach partnerskich uczelni - zapewniamy
wowczas materiaty promocyjne w postaci ulotek informacyjnych, kontakt

z dyrekcja szkoty oraz drobne gadzety promocyjne).

Jesli nauczyciel akademicki reprezentuje PANS we Wtoctawku, na waznym wydarzeniu

0 randze lokalnej, regionalnej czy ogolnopolskiej, moze liczy¢ na wsparcie BR w postaci
uczelnianych gadzetow promocyjnych. Nalezy jednak pamietac, aby potrzebe wydania gadzetow
promocyjnych przez BR zgtosiC odpowiednio wczesnie - przynajmniej na tydzien przed
przedsiewzieciem.

Jednym z zadan BR jest opracowywanie materiatow informacyjno-promocyjnych; administrowanie
strong WWW Uczelni oraz mediami spotecznosciowymi; promowanie oferty dydaktycznej Uczelni -
wszystkie wazne informacje dotyczgce podejmowanych przedsiewziec - nalezy przesytac¢ mailowo
do BR.



L 4

&
PANSTWOWA AKADEMIA H
NAUK STOSOWANYCH AV Akademia
WE WEOCEAWKU Wioclawek

Jednym z zadan BR jest opracowywanie materiatow informacyjno-promocyjnych; administrowanie
strong WWW Uczelni oraz mediami spotecznosciowymi; promowanie oferty dydaktycznej Uczelni -
wszystkie wazne informacje dotyczace podejmowanych przedsiewziec - nalezy przesyta¢ mailowo
do BR.

Opracowywanie biezgcej informaciji dla mediow - jesli planuja Panstwo wazne przedsiewziecie
naukowe, promocyjne itp. prosimy o przesytanie informacji mailowo z przynajmniej tygodniowym
wyprzedzeniem, tak aby BR mogto wypromowac wydarzenie na stronie uczelni, w mediach
spotecznosciowych i lokalnych mediach.

BR tworzy rowniez dokumentacje fotograficzng i filmowa wydarzen z zycia Uczelni - prosimy
0 przesytanie informacji o potrzebie uczestnictwa osoby, ktora bedzie dokumentowata dane
wydarzenie. (Przynajmniej dwa tygodnie przed planowanym przedsiewzieciem).

W ramach Biura Rektora dziata inkubator medialny, do ktorego zadan nalezy w szczegolnosci
przygotowywanie spotow i filméw promujgcych Uczelnie. Jestesmy otwarci na Panstwa pomysty
i w miare naszych zasobow kadrowych, gotowi do realizacji filmikow i spotow promujacych Uczelnie.

Kontakt:

Katarzyna Chymkowska - Dyrektor Biura Rektora
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 34

+48 602 451 662 katarzyna.chymkowska@pans.wloclawek.pl

Sylwia Zalewska
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 33

+48 696 422 458 sylwia.zalewska@pans.wloclawek.pl

Bartosz Bujarski
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 35

+48 600 528 665 bartosz.bujarski@pans.wloclawek.pl

ZAKUPY DYDAKTYCZNE
DZIAL GOSPODARCZY

Do zadan Dziat Gospodarczy nalezy przede wszystkim: administrowanie wszystkimi obiektami
uczelni, gospodarowanie pojazdami stuzbowymi, nadzorowanie, serwisowanie i konserwacja
posiadanych urzadzen dydaktycznych i technicznych (z wytgczeniem sprzetu komputerowego
i urzadzen obstugiwanych przez BTI), wykonywanie zadan remontowo-budowlanych,
ewidencjonowanie majatku, zapewnienie materiatow biurowych, coroczne planowanie zakupow:
mebli, urzgdzen biurowych, wiekszego i mniejszego wyposazenie catej uczelni.

Pracownicy Dziatu Gospodarczego:
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Tomasz Kruszewski - Kierownik
+48 660 724 760 tomasz.kruszewski@pans.wloclawek.pl

Aneta Krecicka - Specjalista ds. zamowien publicznych
+48 668 075 542 aneta.krecicka@pans.wloclawek.pl

Anna Szymczak - Specjalista ds. ds. administraciji
+48 668 075 542 anna.szymczak@pans.wloclawek.pl

Ewa Stepnowska - Specjalista ds. ds. administracji
+48 668 075 542 ewa.stepnowska@pans.wloclawek.pl

Renata Gietkowska - Specjalista ds. administracji (administrator obiektow przy ul. 3 Maja 17)
+48 690 056 065 renata.gietkowska@pans.wloclawek.pl

Robert Andrzejczak - Administrator obiektow przy ul. Mechanikow 3 oraz ul. Energetykow 30
+48 660 724 760 robert.andrzejczak@pans.wloclawek.pl

Beata Sobczuk - Administrator obiektow przy ul. Obroncow Wisty 1920r. 21/25
oraz Kierownik Domu Studenta

+48 668 075 547 beata.sobczuk@pans.wloclawek.pl

Pracownicy gospodarczy - Grzegorz Zawidzki, Wiestaw Ziarkowski, Maciej Szlachciak, Krzysztof
Odzimek, Tadeusz Mazurkiewicz

ZAKUPY

Dziat Gospodarczy realizuje zadania zwigzane z zamowieniami publicznymi (zgodnie z ustawag
Prawo zamowien publicznych) jak rowniez zamowienia publiczne o wartosciach
nieprzekraczajacych kwot 130 000,00 zt netto na podstawie Zarzadzenia nr 20/22 Rektora PANS
z dnia 30 marca 2022r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w PANS we Wtoctawku oraz Zarzgdzenia nr 25/22 Rektora PANS z dnia 12 kwietnia 2022r. w sprawie
zmiany Regulaminu udzielania zamowien publicznych w PANS we Wtoctawku.

W ramach zamowien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt netto,
kierownicy dziatow musza ztozyC zapotrzebowanie w formie papierowej (wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w PANS we Wioctawku).

Natomiast w ramach zamowien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 130 000,00 zi
netto wszczecie procedury zamoéwienia odbywa si¢ poprzez zlozenie na Platformie Zakupowej
elektronicznego wniosku przez osoby, ktére otrzymaty dostep do platformy zakupowej.
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W kazdym obiekcie Uczelni zatrudnieni sg administratorzy, do ktorych nalezy sie zwracac
W pierwszej kolejnosci w sprawach wyposazenia oraz tadu i porzadku w obiekcie.

W przypadkach, gdy skontaktowanie sie z administratorami obiektow bytoby utrudnione nalezy
kontaktowac sie z Kierownikiem Dziatu Gospodarczego.

Klucze do sal wyktadowych i ¢wiczeniowych wydawane sg na portierniach, wytgcznie osobom
majgcym w tym czasie zajecia, zgodnie z planem zajec przekazanym przez Dziat Nauczania.
Niezwlocznie po zakonnczeniu zajec, klucze winny zosta¢ zwrdécone na portiernie.

Po zakonczeniu zajec sale nalezy pozostawic w stanie umozliwiajgcym komfortowa prace kolejnym
prowadzgcym. Nalezy sprawdzi¢ sale, a w szczegolnosci, czy zostaty wytgczone wszystkie
urzadzenia elektryczne, audiowizualne i komputery oraz czy sala nie ma zadnych usterek.

W kazdym obiekcie na portierni, znajduje sie zeszyt do ktorego mozna wpisywac wszelkie uwagi
dotyczace jakichkolwiek awarii, usterek i porzadku w obiekcie. Uwagi mozna takze zgtaszac droga
mailowa lub telefonicznie w.w. administratorom obiektow.

Funkcjonowanie obiektow
W zwigzku ze zmiang organizacji pracy stuzb ochrony, funkcjonowania budynkow Uczelni
przedstawiajg sie nastepujaco::

« Dbudynek przy ul. 3 Maja 17 (Rektorat) - od poniedziatku do pigtku w godz. od 6:00 do 18:00,
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

» budynek przy ul. Energetykow 30 - przez 7 dni w tygodniu w godz. od 6:00 do 22:00,
Zz wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

« budynki przy ul. Obroncow Wisty 1920 r. 21/25 oraz przy ul. Mechanikow 3 funkcjonujg bez
zmian tj. catodobowo przez 7 dni w tygodniu.

« budynek przy ul. 3 Maja 17 (dawne Przedszkole Akademickie) - wytgczony
z funkcjonowania na cele dydaktyczne.

KONTROLA ZARZADCZA

Kontrole zarzadczg w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wioctawku stanowi ogot
dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan, wyznaczonych

W perspektywie rocznej, w sposob zgodny z prawem, efektywnym, oszczednym i terminowym.

W celu usprawnienia i ujednolicenia funkcjonowania kontroli zarzadczej na uczelni, wprowadzono
System kontroli zarzadczej, ktéry stanowi zatacznik do Zarzadzenia nr 1/23 Rektora PANS
we Wioctawku z dnia 10 stycznia 2023r. w sprawie Systemu kontroli zarzadczej w Panstwowej
Akademii Nauk Stosowanych we Wtoctawku.

Koordynatorem dziatan realizowanych w Uczelni w zakresie kontroli zarzadczej jest Anna Szymczak
(tel. 668 075 542, email: anna.szymczak@pans.wloclawek.pl), ktéra powierzone zadania wykonuje
w obiekcie PANS przy ul. 3 Maja 17.
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PROCEDURA PLANOWANIA | ROZLICZANIA KOSZTOW
ORGANIZACJI WYDARZEN ORGANIZOWANYCH PRZEZ
PANSTWOWA AKADEMIE NAUK STOSOWANYCH

WE WLOCLAWKU

Do organizacji wydarzen okreslonych niniejszg procedurg uprawnione sg jednostki

Uczelni, organizacje studenckie oraz Uczelniana Rada Samorzadu Studenckiego.

Wyzej wymienione podmioty sg uprawnione do organizacji wydarzen o charakterze:
1. dydaktyczno-naukowym, w tym m.in;

a. konkursow,
b. wyktadow,

2. sportowym, w tym m.in.:

a. zawodow sportowych,

b. wspotzawodnictwa opartego na aktywnosci intelektualnej;

c. wydarzen polegajacych na rywalizacji miedzy zawodnikami zarowno
d. wformie rekreacyjnej, jak i w turniejach gier komputerowych (e-sport);

3. kulturalnym, rozrywkowym lub artystycznym w tym m.in.:

festiwali,

koncertow,

wystepow,

pokazow;

wystaw;

innych uroczystosci uczelnianych.

P Qo0 OoT®

Organizator sporzadza wniosek w sprawie uzyskania zgody na realizacje zadania/wydarzenia,
stanowiagcy zatgcznik nr 1 do niniejszych procedur, a takze wstepny preliminarz kosztow
i przewidywanych przychoddw, stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszych procedur.

Whniosek i wstepny preliminarz wymaga akceptacji bezposredniego przetozonego,
Kwestora, a takze stosownie do kompetencji Dyrektora Administracyjnego
(zadanie/wydarzenie dotyczace pracownikow administracyjnych Uczelni) lub Dziekana lub
Rektora (zadanie/wydarzenie dotyczace studentow, nauczycieli akademickich).

Zmiana wysokosci kosztow i przychodow wymaga opinii Kwestora oraz zgody Dyrektora
Administracyjnego lub Dziekana lub Rektora stosownie do posiadanych kompetencii.
Zaakceptowany wniosek wraz z wstepnym preliminarzem powinien byc¢ przedtozony do
Kwestora w terminie do 30 listopada roku poprzedzajgcego rok zorganizowania
zadania/wydarzenia celem uwzglednienia go w planie rzeczowo-finansowym Uczelni na
nastepny rok.

Ztozenie zaakceptowanego wniosku wraz ze wstepnym preliminarzem w terminie
Okreslonym powyzej, skutkuje wprowadzeniem zadania/wydarzenia do planu
rzeczowo-finansowego Uczelni na nastepny rok kalendarzowy.

Wprowadzenie zadania/wydarzenia do planu rzeczowo-finansowego Uczelni umozliwia
rozpoczecie realizacji zadania/wydarzenia.

Wskazany termin, nie dotyczy zadan/wydarzen, ktore nie zostaty przewidziane na dany rok,
ale ich organizacja ma donioste znaczenie dla Uczelni.

W przypadku zmian organizacyjnych, kosztow zadania/wydarzenia, wymagane jest
ztozenie dodatkowo tzw. preliminarza ostatecznego, przy uzyciu zatgcznika nr 2 do
niniejszych procedur, zweryfikowanego na 21 dni przed realizacjg zadania/wydarzenia.
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Jednym z zadan BR jest opracowywanie materiatow informacyjno-promocyjnych; administrowanie
strong WWW Uczelni oraz mediami spotecznosciowymi; promowanie oferty dydaktycznej Uczelni -
wszystkie wazne informacje dotyczace podejmowanych przedsiewziec - nalezy przesyta¢ mailowo
do BR.

Opracowywanie biezgcej informaciji dla mediow - jesli planuja Panstwo wazne przedsiewziecie
naukowe, promocyjne itp. prosimy o przesytanie informacji mailowo z przynajmniej tygodniowym
wyprzedzeniem, tak aby BR mogto wypromowac wydarzenie na stronie uczelni, w mediach
spotecznosciowych i lokalnych mediach.

BR tworzy rowniez dokumentacje fotograficzng i filmowa wydarzen z zycia Uczelni - prosimy
0 przesytanie informacji o potrzebie uczestnictwa osoby, ktora bedzie dokumentowata dane
wydarzenie. (Przynajmniej dwa tygodnie przed planowanym przedsiewzieciem).

W ramach Biura Rektora dziata inkubator medialny, do ktorego zadan nalezy w szczegolnosci
przygotowywanie spotow i filméw promujgcych Uczelnie. Jestesmy otwarci na Panstwa pomysty
i w miare naszych zasobow kadrowych, gotowi do realizacji filmikow i spotow promujacych Uczelnie.

Kontakt:

Katarzyna Chymkowska - Dyrektor Biura Rektora
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 34

+48 602 451 662 katarzyna.chymkowska@pans.wloclawek.pl

Sylwia Zalewska
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 33

+48 696 422 458 sylwia.zalewska@pans.wloclawek.pl

Bartosz Bujarski
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 35

+48 600 528 665 bartosz.bujarski@pans.wloclawek.pl

ZAKUPY DYDAKTYCZNE
DZIAL GOSPODARCZY

Do zadan Dziat Gospodarczy nalezy przede wszystkim: administrowanie wszystkimi obiektami
uczelni, gospodarowanie pojazdami stuzbowymi, nadzorowanie, serwisowanie i konserwacja
posiadanych urzadzen dydaktycznych i technicznych (z wytgczeniem sprzetu komputerowego
i urzadzen obstugiwanych przez BTI), wykonywanie zadan remontowo-budowlanych,
ewidencjonowanie majatku, zapewnienie materiatow biurowych, coroczne planowanie zakupow:
mebli, urzgdzen biurowych, wiekszego i mniejszego wyposazenie catej uczelni.

Pracownicy Dziatu Gospodarczego:
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» Rektor lub Dyrektor Administracyjny moze odwotaC realizacje zadania/wydarzenia,
w przypadku braku Srodkow finansowych na pokrycie kosztow jego realizacii.

« W przypadku organizacji zadania/wydarzenia finansowanego badz wspotfinansowanego
ze srodkow zewnetrznych wymagane jest w terminie 14 dni od daty zakonczenia
zadania/wydarzenia, sporzadzenie koncowego rozliczenia finansowego, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszych procedur.

« W przypadku gdy organizator:

- otrzymat srodki finansowe od innych podmiotow w ramach reklamy i wspotorganizacii
zadania/wydarzenia, zawierane umowy winny okreslac sposob ich rozliczania. Do
dyspozycji organizatora pozostaje kwota netto (bez VAT);

- pobiera optaty za udziat, zobowigzany jest przed wyznaczonym terminem ptatnosci

- Z tytulu uczestnictwa w zadaniu/wydarzeniu, dostarczy¢ do kwestury Kkarty
zgtoszeniowe uczestnikow.

- Kwestura wystawia faktury VAT wytgcznie na wptacajgcego, zgodnie z obowigzujacym
stanem prawnym.

Zataczniki znajduja sie:

Zarzadzenie Rektora Nr 6/23 w sprawie planowania i rozliczania kosztow organizacji
konferencji i innych wydarzein organizowanych przez Panistwowa Akademie Nauk
Stosowanych we Wioctawku

http://bip.pwsz.wloclawek.pl/1122/221/zarzadzenia-rektora-2023.html

WYJAZDY W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

Biuro ds. wspoipracy miedzynarodowej
3 Maja 17, pokdj 38 - wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajecC dydaktycznych i
w celu szkolenia

Beata Jakubowska - wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycz-
nych iw celu szkolenia

+48 600 054 751 beata.jakubowska@pans.wloclawek.pl

Matgorzata Wask
ul. 3 Maja 17; 87-800 Wtoctawek, p. 35

+48 668075512 malgorzata.wask@pans.wloclawek.pl

Link do dokumentow: https://pans.wloclawek.pl/erasmus-nabor-2023-24/
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