Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wtoctawku

Wydziat Nauk Ekonomicznych i Prawnych
Wydziat Nauk Inzynieryjno-Technicznych
Wydziat Nauk Spotecznych i Humanistycznych

Wydziat Nauk o Zdrowiu
Poziom I PZ 11. Proces dyplomowania
Termin realizacji zadania: Zataczniki:
¢ do 30 wrzesnia. o Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej - Zalacznik 16;

o Wzér streszczenia pracy dyplomowej - Zatacznik 17;

e Kiryteria oceny pracy dyplomowej - Zataczniki 18A;

e Kiryteria oceny pracy dyplomowej (Wydzial Nauk o Zdrowiu) - Zalaczniki 18B;

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostepnienie w wersji elektronicznej pracy
dyplomowej w Bibliotece Uczelnianej PANS we Wtoctawku - Zalacznik 19;

e Oswiadczenie studenta o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej -
ZLatacznik 20;

e W2z6r druku oceny/recenzji pracy dyplomowej - Zalacznik 21;

e Wzér imiennego protokotu egzaminu dyplomowego - Zatacznik 22;

e Wzér imiennego protokotu egzaminu dyplomowego na kierunku
Pielegniarstwo studia stacjonarne pierwszego stopnia - Zatacznik 23;

e Wz6r imiennego protokotu egzaminu dyplomowego na kierunku
Pielegniarstwo studia stacjonarne drugiego stopnia - Zalacznik 24;

e Rekomendowane kryteria oceny odpowiedzi studenta na pytania komisji
egzaminacyjnej - Zalacznik 25.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest sposéb realizacji procesu dyplomowania dla studentéw na studiach pierwszego stopnia,

studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedura

e  dziekan wydzialu;

o Lkierownik zakladu;

e promotor pracy dyplomowej;

e recenzent pracy dyplomowej;

e Zakladowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia;

e przewodniczacy komisji oceny procesu dyplomowania;

e przewodniczacy komisji do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego;

e dziekanat wydzialu.



3.

Opis postgpowania w ramach procedury

1) Wymogi merytoryczne i formalne pracy

Praca dyplomowa jest:

)

b)

samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym,
prezentujacym ogdlng wiedzg, umiejetnosci 1 kompetencje spoteczne studenta zwiazane ze studiami na danym
kierunku, poziomie i profilu oraz potwierdzajacym umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.
Za prace dyplomows moze by¢ uznana praca powstala w ramach realizacji praktyki zawodowej;

praca wykonana przez studenta samodzielnie, pod kierunkiem promotora, czyli uprawnionego nauczyciela
akademickiego. Promotorem jest osoba, posiadajaca co najmniej stopieft doktora, ktérego specjalno$¢ naukowa
powinna by¢ zgodna z tematykq pracy. W procesie dyplomowania moze zostaé¢ powolany promotor pomocniczy,
posiadajacy co najmniej tytul magistra oraz dos$wiadczenie praktyczne zwigzane z problematyks pracy
dyplomowej. Na kierunku pielegniarstwo promotorem pracy licencjackiej o charakterze kazuistycznym moze by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy prawo wykonywania zawodu pielegniarki i co najmniej tytul zawodowy
magistra lub réwnorzedny;

praca podlegajaca ocenie promotora, o ktérym mowa w punkcie b) oraz recenzenta, ktorym moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopiefi naukowy doktora, ktérego specjalnosé naukowa powinna by¢ zgodna
z tematyka pracy dyplomowej;

dobdér promotorow i recenzentéw do tematyki prac dyplomowych zatwierdza Zakladowa Komisja ds. Jakosci
Ksztalcenia;

praca tematycznie zwiazang z kierunkiem ksztalcenia studenta;

na kierunku filologia, specjalno$¢ filologia jezyka obcego praca dyplomowa przygotowywana jest we wlasciwym

jezyku obcym.

Koncepcja pracy dyplomowej wynika z zalozonych efektéw uczenia si¢ w zakresie: wiedzy, umiejetnosci i kompetencji

spolecznych na danym kierunku studiéw. Rekomenduje si¢ tez powiazanie prac dyplomowych ze studiowana

specjalnoscia/specjalizacja dotyczaca danego obszaru ksztalcenia. Zasady pisania prac dyplomowych w Padstwowej

Akademii Nauk Stosowanych we Wloctawku sg przekazywane studentom przez promotoréw oraz znajduja si¢ na stronie

internetowej Uczelni w wyodrebnionych zaktadkach w ramach poszczegdlnych wydziatow.

Temat pracy dyplomowej:

2)
b)

8
9

musi by¢ zatwierdzony przed rozpoczeciem ostatniego semestru studidw;

jest ustalany przez promotora i studenta, przy czym powinny by¢ brane pod uwage réwniez zainteresowania
studenta;

moze by¢ sformulowany na potrzeby otoczenia gospodarczego i spolecznego skonsultowane z ich
przedstawicielami;

powinien by¢ sformutowany w sposéb szczegdtowy i uwzgledniajacy praktyczny charakter pracy;

wymaga zatwierdzenia przez Zaktadowa Komisje ds. Jakosci Ksztalcenia, podobnie jego zmiana.

Termin wyboru tematu pracy dyplomowej przez studenta uptywa:

o)
b)

z dniem 30 kwietnia danego roku akademickiego dla studentow studiéw siedmiosemestralnych;

z dniem 31 grudnia danego roku akademickiego dla studentéw studiéw sze$ciosemestralnych.

Dziekanat wydziatu prowadzi ewidencij¢ tematéw prac dyplomowych.



Student w pracy dyplomowej powinien:

a) sformulowaé problem badawczy/inzynierski (wyraznie okresli¢ cel pracy);

b) opisa¢ sposob rozwigzania problemu;

©) przedstawi¢ wnioski plynace z analiz teoretycznych i badan empirycznych;

d) zaproponowac rekomendacje na potrzeby praktyki gospodarcze;.
Student powinien wykazaé sig:

a) umiejetnoscia prowadzenia logicznego wywodu (hipotezy, argumentacja, wnioski);

b) umiejetnoscia komponowania struktury pracy (przemyslany podzial na rozdzialy);

©) znajomoscia literatury przedmiotu oraz samodzielnoscig w wyszukiwaniu zrédet informaci;

d) umiejetnoscia poprawnego i sprawnego postugiwania si¢ jezykiem. W tym zakresie ocenie podlegaja:

komunikatywnos¢, poprawnos¢ interpunkcyjna, ortograficzna oraz sprawnos¢ stylistyczna.

Wybrany temat pracy dyplomowej student powinien zrealizowa¢ w sposéb oryginalny, ale w ramach istniejacej juz
metodologii lub wzorca opracowania naukowego.
Praca dyplomowa stanowi opracowanie w formie pisemnej zgodne z ustalonym tematem. Wzor druku strony tytulowe;j
stanowi Zatacznik 16. Ostatnig strong pracy dyplomowej stanowi jej streszczenie przygotowywane zgodnie ze wzorem

okreslonym w Zalaczniku 17.

2) Kiryteria oceny pracy dyplomowej

Praca dyplomowa podlega ocenie w zakresie:

a) zgodnosci tresci z tematem pracy, ukladu pracy i jej struktury;

b) formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, technika pisania pracy, spis rzeczy, odsylacze);

C) strony merytorycznej;

d) poziomu nowatorskiego ujecia problemu;

e) indywidualnego wkiadu pracy studenta;

f)  charakterystyki doboru i wykorzystania zrédet literatury.
W celu zwigkszenia obiektywizmu oceny pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta wprowadza si¢ Kryteria oceny
pracy dyplomowej stanowigce Zalacznik 18A. Na kierunkach studiow przyporzadkowanych do dziedziny nauk
medycznych i nauk o zdrowiu Kryteria oceny pracy dyplomowej okresla Zatacznik 18B.
Kazda praca dyplomowa powstajaca w Padstwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wloctawku podlega sprawdzeniu
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym. Szczegdlowe zasady funkcjonowania procedury antyplagiatowej reguluja zapisy

procedury PU 1. Procedura antyplagiatowa.

3) Procedura przyjecia pracy dyplomowe;j
Student zobowiazany jest zlozy¢ prace dyplomowsa w dziekanacie wlasciwego wydzialu, co najmniej 14 dni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego. Student sklada prace dyplomowa w jednym oprawionym egzemplarzu
(termobindowanie, oprawa zaciskowa, itp.), dwustronnie drukowanym po uprzedniej akceptacji promotora, ktory sktada
podpis na stronie tytulowej przy zwrocie Prace pryjmuje 1 umieszcza date akceptacji. Akceptacja pracy dyplomowej jest
réwnoznaczna z uzyskaniem przez studenta zaliczenia z seminarium dyplomowego, dokonanego takze w systemie
informatycznym. Wraz z drukowanym egzemplarzem pracy student zobowiazany jest do zlozenia wersji elektronicznej
na plycie CD/DVD zapisanej w dwéch formatach:

a) w edytorze tekstu pozwalajacym na zapis wynikowy w formacie: DOC/DOCX lub ODT;



b) w tzw. PDF przeszukiwalnym (searchable PDF).
Plyta CD/DVD powinna by¢ podpisana (nazwisko, imig, numer albumu, praca licencjacka/magisterska) i tozsama
z wersjq papierowa pracy. Plyte umieszcza si¢ w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony oktadki na konicu pracy.
Zawarto$¢ plyty nalezy skompresowaé (ZIP/RAR) i zapisa¢ pod nazwa: nazwisko, imi¢, numer albumu. Spakowane pliki
muszg mie¢ rozszerzenie .txt, .doc, .docx, .odt, .rtf, .pdf. Jesli student wyraza zgode na udost¢pnienie pracy w Bibliotece
Uczelnianej sktada ja w formie elektronicznej na nosniku danych. Wzér o$wiadczenia o wyrazeniu zgody przez studenta
na udostepnianie jego pracy dyplomowej w Bibliotece Uczelnianej stanowi Zatacznik 19. Biblioteka Uczelniana prowadzi
baze archiwizowanych prac dyplomowych. Do pracy dyplomowej student dolacza o$wiadczenie o samodzielnym
napisaniu pracy wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku 20. Do sktadanej w dziekanacie wydziatu pracy dyplomowe;j
student zobowiazany jest dolaczy¢é dokumenty $wiadczace o zmianie jego danych osobowych, wzgledem danych

osobowych podanych wczesniej Uczelni, np. o zmianie miejsca zamieszkania, zmianie nazwiska itp.

4)  Ocena pracy

Praca dyplomowa oceniana jest niezaleznie przez promotora i recenzenta. Promotor i recenzent sporzadzaja pisemne
oceny pracy dyplomowej i skladaja je w dziekanacie najpdzniej 5 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego. Wz6r druku oceny/recenzji pracy dyplomowej stanowi Zalacznik 21. Student ma prawo zapoznad sig
z recenzjami pracy dyplomowej przed egzaminem dyplomowym. Recenzje pracy dyplomowej sa jawne, poza
przypadkami, gdy przedmiot pracy dyplomowej jest objety tajemnica prawnie chroniona.
Ocena pracy dyplomowej dokonana przez recenzenta musi by¢ pozytywna. W przypadku negatywnej oceny, dziekan
wydziatu powoluje dodatkowego recenzenta z grona oséb uprawnionych. Po dokonaniu oceny pracy dyplomowej przez
dodatkowego recenzenta, dziekan wydzialu podejmuje decyzje w sprawie dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego.
Ocena pracy dyplomowej ustalana jest na podstawie $redniej arytmetycznej uzyskanych ocen promotora i recenzenta
(wyliczona z dokladnoscia do dwdéch miejsc po przecinku) w zaleznosci od wartosci liczbowych:

a) powyzej 4,55 - bardzo dobry (5,0);

b) 4,16 - 4,55 - dobry plus (4,5);

c) 3,76 - 4,15 - dobry (4,0);

d) 3,36 - 3,75 - dostateczny plus (3,5);

e) do 3,35 - dostateczny (3,0).
Dla kierunkéw studiéw przyporzadkowanych do dziedziny nauk medycznych i nauk o zdrowiu kryteria oceny pracy
dyplomowej sprecyzowano w zatacznikach Regulaminu dyplomowania obowiazujacego w Wydziale Nauk o Zdrowiu dla

studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

5) Komisja egzaminacyjna
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powolana przez dziekana wydziatu. W skiad komisji wchodza:
przewodniczacy, promotor pracy dyplomowej i recenzent. Przewodniczacym komisji egzaminacyjnej jest dziekan
wydzialu lub wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki z danego zaktadu/wydziatu, posiadajacy co najmniej stopiefi
doktora.
Sktad komisji egzaminacyjnej na kierunkach studiow przyporzadkowanych do dziedziny nauk medycznych i nauk

o zdrowiu powolywany jest przez dziekana wydzialu odr¢bnie dla czgsci teoretycznej i czgsci praktycznej egzaminu



dyplomowego wedlug zasad okreslonych w Regulaminie dyplomowania obowiazujacym w Wydziale Nauk o Zdrowiu dla
studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

Druk imiennego protokotu egzaminu dyplomowego przygotowuje dzickanat wlasciwego wydziatu. Przewodniczacy
komisji egzaminacyjnej wypelnia imienny protokél egzaminu dyplomowego, ktory podpisujg cztonkowie komisji. Wzo6r
imiennego protokolu egzaminu dyplomowego stanowi Zalacznik 22. W przypadku kierunku pielegniarstwo, studia
stacjonarne pierwszego stopnia, wzor protokotu egzaminu dyplomowego stanowi Zalacznik 23. W przypadku kierunku
pielegniarstwo, studia stacjonarne drugiego stopnia, wzér protokolu egzaminu dyplomowego stanowi Zatacznik 24.
Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dziekan wydziatu, po zasiggnieciu opinii przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej, z zachowaniem postanowient Regulaminu studiéw Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych we

Wloctawku.

6) Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Na egzaminie dyplomowym student powinien wykaza¢ si¢ wiedza z zakresu
studiowanego kierunku/specjalnosci/specjalizacji oraz problematyki zwiazanej z praca dyplomowa.
W przypadku kierunkéw studiow pierwszego stopnia przyporzadkowanych do dziedziny nauk medycznych i nauk
o zdrowiu, studia konczg si¢ egzaminem dyplomowym skladajacym si¢ z czesci teoretycznej 1 praktycznej. W ramach
czgscl teoretycznej odbywa sig test.
Zagadnienia na egzamin dyplomowy dla kazdego kierunku/specjalnosci/specjalizacji sq przygotowywane przed koficem
semestru poprzedzajacego semestr kofczacy studia przez nauczycieli akademickich kierunku i zatwierdzane przez
Zakladowa Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia, a w przypadku kierunkéw studiéw przyporzadkowanych do dziedziny nauk
medycznych i nauk o zdrowiu przez Wydziatowa Komisje¢ ds. Jako$ci Ksztalcenia. Na poczatku ostatniego semestru
studiéw wykaz zagadnien jest przekazywany do wiadomosci studentow.
Student na egzaminie dyplomowym:

a) przedstawia zalozenia i wnioski z pracy dyplomowej oraz odpowiada na pytania w tym zakresie;

b) odpowiada na co najmniej trzy pytania, sluzace werytikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢ objetych programem

studiéw. Proponowane kryteria oceny odpowiedzi studenta na pytania egzaminacyjne okresla Zalacznik 25.

Po zakoficzeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala oceng z egzaminu dyplomowego na podstawie $redniej
arytmetycznej ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszczegélne pytania (Srednia wyliczana jest z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku i musi wynosi¢ co najmniej 3,0).
Ogloszenie wyniku oceny egzaminu dyplomowego nastepuje bezpo$rednio po zakoniczonym egzaminie.
Ocena stowna wpisana do dyplomu ukoniczenia studidéw jest ustalana nastgpujaco:

a) powyzej 4,55 - bardzo dobry (5,0);

b) 4,16 - 4,55 - dobry plus (4,5);

c) 3,76 - 4,15 - dobry (4,0);

d) 3,36 - 3,75 - dostateczny plus (3,5);

¢) do 3,35 - dostateczny (3,0).
Na wniosek studenta lub promotora, egzamin dyplomowy moze by¢ egzaminem otwartym. Decyzj¢ o przeprowadzeniu
egzaminu otwartego podejmuje dziekan wydziatu. Uczestnicy egzaminu otwartego niebedacy czltonkami komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy, nie moga zadawaé dyplomantowi pytan, jak réwniez uczestniczyé w czesci

niejawnej oceniajacej egzamin.



Egzamin dyplomowy, w miar¢ mozliwosci Uczelni, powinien by¢ dostosowany do indywidualnych mozliwosci oséb
niepetnosprawnych.

Na kierunku filologia egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony w jezyku obcym, jak i polskim.

Na kierunkach studiéw przyporzadkowanych do dziedziny nauk medycznych i nauk o zdrowiu egzamin dyplomowy
obejmuje sprawdzenie wiedzy i umiejetnosdci praktycznych zdobytych w calym okresie studiéw. Egzamin sklada si¢
z czeSci teoretycznej i praktyczne;.

Szczegblowe zasady dotyczace procesu dyplomowania zawarte sa w Regulaminach dyplomowania w Pafstwowe;j

Akademii Nauk Stosowanych we Wloctawku.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

o Regulamin studiow Paristwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wioctawkn;

o Regulamin dyplomowania w Paristwowej Akademii Nank Stosowanych we Wioclawku,

o Regulamin dyplomowania w Wydziale Nauk o Zdrowin dla studidw pierwssego i drugiego stopnia,
o Zasady pisania prac dyplomowych w Paristwowej Akademii Nank Stosowanych we Wiloctawkn,
o Przewodnik do opracowania pracy licencjackiej kieranek Pielegniarstwo,

o Przewodnik do opracowania pracy magisterskief kierunek Pielegniarstwo.



