Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wtoctawku

Wydziat Nauk o Zdrowiu

Poziom I PZ 4B. Przechowywanie dokumentacji dotyczacej efektow uczenia si¢
Termin realizacji zadania: Zataczniki:
e bezposrednio po e Protokot zaliczenia przedmiotu - Zalacznik 5;
zakonczeniu sesji ® Metryczna weryfikacji efektéw uczenia si¢ - Zatacznik 6;
€gzaminacyjnej. e Protokdt egzaminu/zaliczenia ustnego - Zaltacznik 7;

e Szczegdlowe zbiorcze sprawozdanie z osiagnietych przez studenta efektow
uczenia sie - Zalacznik 9;

e Karta ewidencji zaje¢ dydaktycznych - Zatacznik 10.

1. Zakres procedury

Przedmiotem procedury jest okreslenie zasad gromadzenia i archiwizowania prac §rédsemestralnych (kolokwia, testy,

sprawdziany, prezentacje i prace projektowe), zaliczeniowych, egzaminacyjnych prac pisemnych i ustnych oraz prac

dyplomowych potwierdzajacych realizacj¢ zalozonych efektéw uczenia si¢ przez studentéw Uczelni.

2. Podmioty odpowiedzialne za wykonanie zadan objetych procedura

dziekan wydziatu;
kierownik zaktadu;
nauczyciele akademiccy;

dziekanat wydziatu.

3. Opis postepowania w ramach procedury

1)

2)

3)

Srédsemestralne, zaliczeniowe i egzaminacyjne prace pisemne studentéw przechowywane sa przez okres od

rozpoczecia do zakoficzenia danego cyklu ksztalcenia. Student ma prawo, w okresie dwdch tygodni od

ogloszenia wynikéw, do wgladu do ocenianej pracy, jezeli jest ona podstawsg do zaliczenia przedmiotu.

Prace potwierdzajace realizacje przez studentéw zalozonych efektéw uczenia si¢ sa gromadzone

w odpowiednio opisanej teczce przedmiotu sporzadzonej przez wyktadowce prowadzacego dany przedmiot

i przechowywane przez wydzial na terenie Uczelni. Teczka przedmiotu jest opisana nazwa wydziatu,

kierunku, nazwa przedmiotu, rokiem akademickim i semestrem studiéw oraz imieniem i nazwiskiem

prowadzacego przedmiot.

Teczka przedmiotu zawiera:

a) kserokopie protokolu zaliczenia przedmiotu (Zatacznik 5);

b) protokoét egzaminu/zaliczenia ustnego (Zatacznik 7);

c) szczegdlowe zbiorcze sprawozdanie z osiagnictych przez studentéw efektéw uczenia si¢ (Zatacznik 9);

d) karte ewidencji zaje¢ dydaktycznych (Zalacznik 10);

e) metryczke (Zatacznik 6), w ktorej zawarte sg informacje o Zrédtach i elementach oceny kofcowej oraz
o formach weryfikacji prowadzacych do oceny koricowej. Metryczka weryfikacji efektow uczenia si¢ jest

integralng cze$cia protokotu zaliczenl/egzaminéw;
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f) formy weryfikacji zalozonych efektéw uczenia si¢ (np. testy, kolokwia, sprawdziany, projekty lub inne
prace pisemne egzaminacyjne i zaliczeniowe). W przypadku zaliczen w formie ustnej, sporzadzany jest
przez wykladowce takze zestaw wszystkich zagadnieri/pytan zaliczeniowych;

@) prace zaliczeniowe przygotowywane na nosnikach elektronicznych - plyty CD, w tym w ramach zajeé
bez udziatu nauczyciela (ZBUN).

Teczka przedmiotu podlega archiwizacji przez caty cykl ksztatcenia.

Kontrole przestrzegania zasad gromadzenia i archiwizowania prac studentéw oraz nadzér nad dokumentacja

i przechowywaniem prac studentow sprawuje dziekan.

W przypadku prac realizowanych poprzez platformy ksztalcenia zdalnego prace powinny by¢ zgrane na

pamie¢ dyskowa w formie wskazanej przez dziekana wydziatu. Dziekan wydzialu zobowiazany jest do

utworzenia kopii archiwizowanych plikéw w Biurze Technologii Informatycznych.

Prace dyplomowe po zlozeniu egzaminu dyplomowego przez studentdéw trafiaja do akt osobowych

i podlegaja archiwizacji przez okres 50 lat.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

Regulamin studidw Paristwowej Akademii Nank Stosowanych we W loctawku,
Wydziatowy System Zariadzania Jakosciq i Kontroli Jakosci Ksztatcenia w Wydziale Nank o Zdrowin,
Uczelniany System Zarzadzania Jakosciq Kszgtateenia.



