Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6/23
Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 17.01.2023 r.

REGULAMIN ORGANIZACJI KONFERENCJI NAUKOWYCH, NAUKOWO-

SZKOLENIOWYCH, SYMPOZJOW, SEMINARIOW I WARSZTATOW

W PANSTWOWEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH WE WLOCLAWKU

§1

Niniejszy regulamin okres$la zasady organizacji konferencji naukowych, konferencji naukowo-
szkoleniowych, sympozjow, seminariow 1 warsztatow, zwanych dalej konferencjami,
w Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wioctawku zwanej dalej PANS, w zakresie

ich:

a)

planowania;

b) finansowania;

c)

organizowania i prowadzenia.

§2

Konferencje moga posiadaé status: uczelniany, krajowy albo mie¢dzynarodowy. Status
wydarzenia okre§la Komitet Organizacyjny, w zalezno$ci od problematyki, skladu
Komitetu Naukowego oraz planowanych uczestnikow.

Konferencje w PANS organizowane sg przez poszczegédlne jednostki Uczelni wspdlnie
Z innymi jednostkami lub z udziatem podmiotow spoza Uczelni.

§3

Wnhioski o organizacj¢ konferencji o statusie krajowym albo mi¢dzynarodowym nalezy
zgtosi¢ do planu na nast¢pny rok kalendarzowy (odrebnie dla kazdej planowanej formy) w
terminie do 30 pazdziernika poprzedzajacego rok kalendarzowy do Petnomocnika ds.
dziatalnosci naukowej. Jednostka/jednostki organizujgca/organizujace konferencj¢, 0
ktorych mowa w pkt. 1 sg zobowigzane przed zlozeniem wniosku, do przeprowadzenia
rozeznania w srodowisku naukowym zapotrzebowania na organizacj¢ danej konferencji.
Cztonkowie Komitetu Organizacyjnego zobowigzani sa do przygotowania zalozen
organizacyjnych konferencji, o ktérych mowa w pkt. 1, w oparciu 0 wniosek stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez
Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego a nastgpnie uzasadniony pod wzgledem
merytorycznym przez Dziekanow Wydzialow, w ktérym organizowana jest konferencja.
Sktadany wniosek stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, musi by¢
doktadnie wypetniony. Wnioski niedoktadnie uzupetnione i niezawierajace uzasadniania
nie beda rozpatrywane.

Pelnomocnik ds. dziatalnosci naukowej ocenia wnioski o organizacj¢ konferencji pod
wzgledem merytorycznym, a nastgpnie dokonuje ich akceptacji lub odmawia ich
uwzglednienia, przekazujac informacje w powyzszym zakresie Przewodniczacemu
Komitetu Organizacyjnego.

Pelnomocnik ds. dziatalno$ci naukowej w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego
planowane konferencje, przedktada projekt planu konferencji do zatwierdzenia Rektorowi,
po wczesniejszym uzyskaniu opinii Kwestora.
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10.

11.

12.

1.

Zatwierdzony przez Rektora plan konferencji uwzgledniony jest w planie rzeczowo-
finansowym PANS. Pelnomocnik ds. dziatalnosci naukowej przekazuje informacje
Przewodniczacemu Komitetu Organizacyjnego o uwzglednieniu konferencji w planie
rzeczowo-finansowym PANS do 30 listopada roku poprzedzajacego przedsigwzigcie.

W przypadku zmian organizacyjnych, kosztoéw wymagane jest ztozenie ponownie wniosku
o organizacj¢ konferencji, zweryfikowanego najpdzniej na 21 dni przed datg konferencji.
Rektor moze odwotaé organizacj¢ konferencji, w przypadku braku $rodkéw finansowych
na pokrycie kosztow jej realizacji.

Dopuszcza si¢ realizacj¢ konferencji, ktore nie byly zgloszone do Petlnomocnika
ds. dziatalnosci naukowej do 15 listopada roku poprzedzajacego przedsigwzigcie.
Niezbedne w takiej sytuacji jest ztozenie wniosku, pozytywne jego zaopiniowanie przez
Pelnomocnika ds. dziatalnosci naukowej, Kwestora oraz zatwierdzenie przez Rektora.

Za organizacj¢ konferencji odpowiada Komitet Organizacyjny. Komitet Naukowy wspiera
Komitet Organizacyjny w dziataniach zwigzanych z zapewnieniem poziomu naukowego
przedsi¢wziecia. Moze zosta¢ rOwniez powotany patronat honorowy konferencji.

Patronat Honorowy konferencji zatwierdza Rektor na wniosek Pelnomocnika
ds. dziatalno$ci naukowej. Przewodniczacy Komitetu Organizacyjnego konferencji
wnioskuje do Pelnomocnika ds. dziatalnosci naukowej o zatwierdzenie patronatu
honorowego najpdzniej do 30 dni przed data konferencji.

Na 14 dni przed data konferencji Przewodniczacy Komitetu Organizacyjnego przekazuje
Pelnomocnikowi ds. dziatalno$ci naukowej kompletny program konferencji, z podaniem
pelnego sktadu Komitetu Naukowego i Organizacyjnego.

Prace Komitetu Organizacyjnego konferencji nadzoruje Petnomocnik ds. dziatalnosci
naukowej.

§4
Whnioski o organizacje konferencji o charakterze uczelnianym finansowane ze $rodkow
Uczelni, nalezy zgtosi¢ do Dziekana wtasciwego dla podmiotu organizujacego konferencje,
w terminie do 30 pazdziernika poprzedzajacego rok kalendarzowy. Wnioski o organizacjg
konferencji o charakterze uczelnianym organizowane bezkosztowo, nalezy zglosi¢ do
Dziekana wlasciwego dla podmiotu organizujacego konferencje, w terminie nie krotszym
niz 30 dni.
Cztonkowie Komitetu Organizacyjnego zobowigzani sa do przygotowania zalozen
organizacyjnych konferencji, o ktorych mowa w pkt. 1, w oparciu 0 wniosek stanowigcy
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Whniosek jest zatwierdzany przez Dziekana.
Dziekan ocenia wnioski o organizacj¢ konferencji pod wzgledem merytorycznym a
nastepnie dokonuje ich akceptacji lub odmawia ich uwzglednienia.
Dziekan w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego planowane konferencje
finansowane ze $rodkow uczelni, przedktada projekt planu zatwierdzonych konferencji do
budzetu uczelni.
Rektor, po wezesniejszym uzyskaniu opinii Kwestora, w zaleznosci od sytuacji finansowe;j
Uczelni, moze uwzgledni¢ je w planie rzeczowo-finansowym PANS informujac o tym
Dziekana.

§5
Zasada jest, ze konferencje finansowane sg z:
a) wplat uczestnikéw konferencji;
b) srodkow wspotorganizatorow (na podstawie porozumienia okreslajgcego zakres
wspoOtpracy);
c) srodkow programow migdzynarodowych;
d) srodkow od sponsorow,
e) dotacji/subwenciji;
f) $rodkéw funduszu specjalnego PANS.
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2. Udzial uczestnikow w konferencji moze by¢ uwarunkowany konieczno$ciag wniesienia
optaty konferencyjne;j.

3. Opfata dla uczestnikow ustalona przez Komitet Organizacyjny konferencji naukowej
wynika z kalkulacji kosztow udzialu w wymienionym przedsiewzigciu. Oplata
W szczegblnosci powinna obejmowac:

a) koszty wytworzenia materiatow konferencyjnych;

b) koszty wydania publikacji;

c) koszty wyzywienia (catering — przerwy kawowe, przerwy obiadowe; kolacja — przyjete
przez Komitet Organizacyjny jako integralng cz¢$¢ zabezpieczenia konferencji);

d) koszty zakwaterowania uczestnikow (W przypadku przyjecia takiej opcji przez Komitet
Organizacyjny);

e) koszty uczestnictwa w wydarzeniach dodatkowych (np. wycieczki);

f) koszty zamawianych wyktadow;

g) koszty thumaczen;

h) koszty posrednie (np. energii, obstugi itp.);

1) podatek VAT;

J) koszty delegacji, transportu prelegentow (dotyczy zamawianych wyktadow);

k) koszty obstugi informatycznej konferencji online/hybrydowe;.

4. Wnhniesienie oplaty konferencyjnej przez osobe fizyczng prowadzaca dziatalnosé
gospodarcza, instytucje potwierdzone zostaje faktura zgodnie z danymi z formularza
zgloszeniowego konferencji. Wniesienie optaty konferencyjnej przez osobe fizyczng
nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej potwierdzone zostaje fakturg na wniosek
uczestnika konferenciji.

5. Gosci honorowych, zaproszonych prelegentéw, czlonkow Komitetu Organizacyjnego
i Komitetu Naukowego spoza PANS zwalnia si¢ z optat konferencyjnych.

6. Komitet Organizacyjny konferencji zobowigzany jest do przestrzegania wysokos$ci kosztow
zawartych w preliminarzu.

7. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze podja¢ decyzje o dofinansowaniu konferencji
z srodkow wiasnych PANS.

§6

1. Podczas realizacji zadan zwigzanych z organizacja konferencji Komitet Organizacyjny
wspolpracuje z wiasciwymi, co do zakresu swoich zadan, jednostkami PANS.

2. Do zadan Komitetu Organizacyjnego konferencji o zasiggu krajowym i migdzynarodowym,
po otrzymaniu wszystkich niezbednych informacji od jednostki/jednostek organizacyjnych,
nalezy merytoryczne, finansowe io0rganizacyjne przygotowanie konferencji, a w
szczegblnosci:

a) okreslenie doktadnego zakresu wspolpracy wspodtorganizatorow konferencii;

b) opracowanie harmonogramu konferencji (w szczegolnosci: kolejno$¢ wystapien,
poczestunek, ew. noclegi, atrakcje);

C) przygotowanie wzoré6w materialtow konferencyjnych, plakatow, baneréw, programow,
zaproszen, drukéw, certyfikatow, itp.;

d) wyznaczenie terminu dokonania wptat z tytulu uczestnictwa w konferencji
oraz zebranie Kart zgloszeniowych od uczestnikow; minimalny zaséb danych karty
zgtoszenia uczestnika na przedsiewzigcie znajduje si¢ we wzorze zawartym
w zalaczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

e) zapewnienie zaplecza lokalowo-technicznego, obstugi promocyjnej, administracyjnej,
finansowej konferencji w porozumieniu z kierownikami poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Uczelni.

§7

Wyznaczony pracownik Komitetu Organizacyjnego:
a) dokumentuje wszystkie wydatki zaplanowane w preliminarzu konferenciji;
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b) gromadzi i przechowuje dokumentacj¢ konferencji zgodnie z obowigzujaca w Uczelni
instrukcjg archiwalna;
c) uporzadkowang dokumentacje przekazuje do wlasciwego dziekanatu.

§8

Przy organizacji Konferencji stosuje si¢ procedury wymagane ustawa Prawo zamdwien
publicznych oraz przepisy wewnetrznych aktow obowigzujacych w PANS.

§9

1. Komitet Organizacyjny konferencji o zasi¢gu krajowym i miedzynarodowym zobowigzany
jest w terminie do 30 dni po zakonczeniu konferencji, ztozy¢ Petnomocnikowi ds. dziatalno$ci
naukowej sprawozdanie z odbytej konferencji, po uprzednim zaopiniowaniu sprawozdania
przez Kwestora Uczelni. Wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

2. Dziekan wiasciwego Wydzialu powinien potwierdzi¢ realizacje przedsigwzigcia W
sprawozdaniu.

3. Pelnomocnik ds. dziatalno$ci naukowej w terminie do 7 dni od otrzymania kompletnego
sprawozdania potwierdzajacego realizacj¢ przedsigwzigcia, sporzadzonego wg wzoru
z zalgcznika nr 4 do niniejszego Regulaminu, sktada sprawozdanie Rektorowi.

§ 10

Komitet Naukowy i Komitet Organizacyjny wydarzenia odpowiada za organizacj¢ konferencji
zgodnie z zasadami etyki obowigzujacymi w nauce.

§11
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17 stycznia 2023 roku.



Pieczqtka jednostki

WNIOSEK

Zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacji
konferencji naukowych, konferencji naukowo-
szkoleniowych, Sympozjow, seminariow
i warsztatow w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych we Wioctawku okre$lonych w
Zarzadzeniu nr 6/23 Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 17.01.2023 r.

Wiloctawek, dn. ..............ooel.

organizatora konferencji/seminarium/sympozjum/warsztatow

1. Tytut konferencji/seminarium/sympozjum/warsztatow:

2. Forma przedsigwzigcia: konferencja naukowa, naukowo-szkoleniowa, seminarium, sympozjum,

warsztaty (wlasciwe podkreslic)

3. Planowany termin, czas trwania i miejsce: ................
VIR @ )1 11122110 )
5. Wspodtorganizatorzy (zakres wspolpracy): ..o
6. Skiad komitetu organizacyjnego: .............ccovvuinennn.
6. Skiad komitetu naukowego: ..............cooeiiiiiit,
7. Patronat honorowy:..........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiene,
8. Patronat medialny:..............cooeiiiiiiiii

10. Czy wydarzenie ma charakter cykliczny:..................
11. Jezyk prowadzonych wyktadow:............................

12. Przewidywana liczba uczestnikow ogotem: ..............

ZPANS: ... ;spoza PANS: ...............

............ , Wtym:

...... ; zagranicznych: .....................



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Potencjalny Krag odbiorCOW: .. ....oititiiii i e e e
Formuta organizacji przedsigwzigcia: w kontakcie bezposrednim, online, hybrydowa
(odpowiednie podkreslic)

Miejsce obrad (w przypadku przedsiewzigcia w kontakcie bezposrednim/hybrydowey):

Opis merytoryczny wydarzenia, cel, przewidywana liczba referatdw, zaproszeni wyktadowcy

(mozna podaé¢ w zatgczniku ramowy program konferencji): ...........ccoooiiiiiiiiiiii

Przedsigewzigcia/uroczystosci towarzyszace np. warsztaty, wycieczki (krotka charakterystyka tzn.

temat, liczba uczestnikow, liczba godzin realizacji itp.)

Przewidywane zaangazowanie materialne PANS (potrzebne sale dydaktyczne, sprzet audio-wideo,

113 2 T PP OPTUUTOPTOPRPON

Ramowy program konferencji — jako zatacznik do wniosku

Lista pracownikow PANS, ktérzy beda brali czynny udziat w przedsiewzigciu — jako zatacznik do
wniosku

Czy konferencja zaktada udziat osob niepetnoletnich: TAK/NIE

Osoba do kontaktow roboczych/ odpowiedzialna za rozliczenia finansowe (imi¢, nazwisko,
telETON, B-Mail): .. .o e

Budzet przedsigwzigcia:

Wysokos¢ optaty konferencyjnej /seminaryjnej (jej elementy sktadowe, np.: koszty zamieszkania

| WYZyWienia UCZEStNIKOW): .. .. . it e e et

Wplywy:

Lp. Wyszczegolnienie Planowane przychody netto (w
PLN)

1. | Optaty konferencyjne

2. | Sponsorzy




3. | Dotacje/Subwencja

4. | Srodki PANS

5. | Inne

WPLYWY OGOLEM (suma poz. 1-4)
Koszty:
Lp. Wyszczegolnienie Planowane koszty brutto (w
PLN)
| | KOSZTY BEZPOSREDNIE (suma poz. 1-7)
1. | Koszty organizacyjne np. dodatki zadaniowe dla
organizatorow

2. | Honoraria za recenzje

3. | Honoraria za wyktad zamawiany

3. | Zakwaterowanie i wyzywienie

4. | Materiaty konferencyjne i promocyjne

5. | Wydanie publikacji pokonferencyjnej

6. | Transport

7 | Koszty obslugi informatyczne;j

8. | Inne

Il | KOSZTY POSREDNIE (20% poz. I)
111 | KOSZTY OGOLEM (poz. I+II)

data podpis Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego

Merytoryczne uzasadnienie potrzeby organizacji konferencji przez Dziekana/Dziekanow:

pieczeé i podpis




data pieczed i podpis

data piecze¢ i podpis



Pieczqtka jednostki

WNIOSEK

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu organizacji
konferencji naukowych, konferencji naukowo-
szkoleniowych, Sympozjow, seminariow
i warsztatbw w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych we Wioctawku okre$lonych w
Zarzadzeniu nr 6/23 Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 17.01.2023 r.

Wiloctawek, dn. ......................

organizatora konferencji/seminarium/sympozjum/warsztatow o zasiegu uczelnianym

7. Tytut konferencji/seminarium/sympozjum/warsztatow:

10.

11.

12.

25.

26.

27.

28.

29.

Forma przedsigwzigcia: konferencja naukowa, naukowo-szkoleniowa, seminarium, sympozjum,

warsztaty (wlasciwe podkreslic)

Planowany termin, czas trwania i MI€JSCE: .....uuutiutentin ittt eeeieeaes

Przewidywana liczba uczestnikow ogotem: .......................... , W tym:

zZPANS: ... ;spoza PANS: ...l ;

Potencjalny Krag odbiorCOW: .......oeiei e

Formuta organizacji przedsiewzigcia: w kontakcie bezposrednim, online, hybrydowa

(odpowiednie podkresli¢)

Miejsce obrad (W przypadku przedsiewziecia w kontakcie bezposrednim/hybrydowey):

Opis merytoryczny wydarzenia, cel, przewidywana liczba referatow, zaproszeni wykladowcy

(mozna poda¢ w zatgczniku ramowy program konferencji): ..........cocovvriiiiiiiniiiiiniinninnn



30. Przewidywane zaangazowanie materialne PANS (potrzebne sale dydaktyczne, sprzet audio-wideo,

1302 USROS

31. Ramowy program konferencji — jako zatacznik do wniosku

32. Czy konferencja zaktada udziat 0sob niepetnoletnich: TAK/NIE

33. Osoba do kontaktéw roboczych/ odpowiedzialna za rozliczenia finansowe (imi¢, nazwisko,
telefON, E-mail): .. .o,

34. Budzet przedsigwziecia (jesli dotyczy):

Wysokos¢ optaty konferencyjnej /seminaryjnej (jej elementy sktadowe, np.: koszty zamieszkania

| WYZYWICNIA UCZEStNIKOW): ...ttt et et et e e e ettt et e e eaaaans

Wplywy:
Lp. Wyszczegolnienie Planowane przychody netto (w
PLN)
1. | Optaty konferencyjne
2. | Sponsorzy
3. | Dotacje/Subwencja
4. | Srodki PANS
5. | Inne
WPLYWY OGOLEM (suma poz. 1-4)
Koszty:
Lp. Wyszczegolnienie Planowane koszty brutto (w
PLN)
| | KOSZTY BEZPOSREDNIE (suma poz. 1-7)
Koszty organizacyjne np. dodatki zadaniowe dla
organizatorow
2. | Honoraria za recenzje
3. | Honoraria za wyktad zamawiany
3. | Zakwaterowanie i wyzywienie
4. | Materialy konferencyjne i promocyjne
5. | Wydanie publikacji pokonferencyjnej
6. | Transport
7 | Koszty obstugi informatyczne;j
8. | Inne
Il | KOSZTY POSREDNIE (20% poz. I)
11l | KOSZTY OGOLEM (poz. I+II)
data podpis Przewodniczgcego Komitetu Organizacyjnego
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czytelna piecze¢ instytucji kierujace;j
(w wypadku kierowania przez instytucje)

Zatacznik nr 3 do Regulaminu organizacji
konferencji naukowych, konferencji naukowo-
szkoleniowych, Sympozjow, seminariow
i warsztatow w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych ~ we Wioctawku okreslonych w
Zarzadzeniu nr 6/23 Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 17.01.2023 r.

(miejsce, data)

Minimalny zaséb danych w KARCIE ZGLOSZENIA UCZESTNIKA

Panstwowa Akademia Nauk
Stosowanych we Wiloclawku
87-800 Wloctawek ul. 3 Maja 17
Wydzial .....cccovvvniiiiiiiiiiniinnin..

Konferencja naukowa, naukowo-szkoleniowa / sympozjum / seminarium /warsztaty

DANE UCZESTNIKA

Nazwisko

Imie¢

Tytul naukowy,
zajmowane stanowisko,
reprezentowana instytucja

Telefon kontaktowy

e-mail

Adres do korespondencji

Udzial czynny ]
Tytul referatu:

Udzial bierny L]

Uwagi:

DANE DO WYSTAWIENIA FAKTURY

UWAGA: Faktura bedzie wystawiona na osobe lub instytucje dokonujaca wplaty

Dokladna nazwa instytucji
lub imi¢ i nazwisko

NIP
Miejscowos¢ ‘ Kod pocztowy ’
Ulica
Nr domu ‘ Nr lokalu |
Ogotem nalezno$¢ w wysokosSci .........o.eveuvenn... zh(stownie zt. ... ))




zobowigzuje si¢ do przekazania przelewem na rachunek bankowy:

Czytelny podpis uczestnika Podpis i pieczatka osoby upowaznionej

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ,,Karcie Zgloszenia:
konferencji/sympozjum/seminarium/warSZtatOw Nt. ..........c.ooveeiiiieiieeiieeieeieenneeninnnn ”
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).

miejsce i data czytelny podpis osoby

Jednocze$nie wyrazam zgode na nieodptatne utrwalenie, wykorzystanie i rozpowszechnianie
mojego wizerunku/gtosu w zwigzku z udzialem w konferencji/sympozjum/seminarium/
WarsztataCh Nt. ... w celach
informacyjnych, promocyjnych i marketingowych Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
we Wioctawku. Zgoda dotyczy rozpowszechniania i wykorzystania fotografii oraz nagran
audiowizualnych utrwalonych podczas konferencji (w tym publikacji ,,na Zzywo” w serwisie
YouTube, z mozliwoscig dostgpu publicznego). Niniejsza zgoda obejmuje takie formy
publikacji jak: udostgpnienie na stronach internetowych Uczelni, publikacje w mediach
spotecznosciowych (w tym: Facebook, Twitter, Instagram, YouTube, Google+) lub innych
kanatach lub materialach wewngtrznych Uczelni (np. Repozytorium). O$wiadczam,
ze wykorzystanie mojego wizerunku zgodnie z niniejszg zgoda nie narusza moich dobr
osobistych, ani praw.

miejsce i data czytelny podpis osoby

Zglaszajac swo0j udzial w konferencji/sympozjum/seminarium/warsztatach nt.

...................................................... przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych, w tym wizerunku wykorzystywanego
i rozpowszechnianego na podstawie powyzszej zgody jest Panstwowa Akademia Nauk
Stosowanych we Wioctawku reprezentowana przez Rektora, z siedzibag we Wloctawku przy
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wioctawek (e-mail: kancelaria@pans.wloclawek.pl, tel. 54 231 60 80).

2. Administrator wyznaczyl Inspektor Ochrony Danych (IOD), z ktérym mozna si¢
kontaktowac w sprawach dotyczacych Pani/Pana danych osobowych pod numerem telefonu
734 457 370, e-mail: iod@pans.wloclawek.pl lub wysytajac korespondencje na adres siedziby
wskazanej w pkt 1.

3. Dane osobowe zawarte w ,,Karcie zgloszenia” przetwarzane beda w celu i w zakresie
niezbednym — wynikajagcym z procesu organizacji 1 przebiegu konferencji/sympozjum/
SEMINATTUM/WATSZEATOW NE. ...\ttt e
Wizerunek przetwarzany bedzie na zasadach wynikajacych z powyzszej zgody zgodnie

12


mailto:kancelaria@pans.wloclawek.pl
mailto:iod@pans.wloclawek.pl

10.

z art. 6 ust. 1 lit. a RODO w zwigzku z art. 81 ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych orazart. 23 Kodeksu Cywilnego.

Dostep do Pani/Pana danych osobowych moga mie¢ wylacznie podmioty uprawnione
do ich uzyskania na podstawie przepisow prawa oraz podmioty $wiadczace ustugi na rzecz
Administratora zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, z zastrzezeniem
ze podmioty te nie nabywaja prawa do samodzielnego przetwarzania tych danych, a jedynie
do wykonywania polecen Administratora w tym zakresie.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przechowywane dluzej, niz jest to koniczne dla celu
dla ktorego zostaty zebrane i w czasie okreslonym przepisami prawa. Po spekieniu celu,
dla ktérego Panstwa dane osobowe zostaly zebrane, beda one przechowywane jedynie
w celach archiwalnych, przez okres, ktory wyznaczony zostal przepisami prawa.
Przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wpltywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnigciem.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania
wiaze si¢ z brakiem mozliwosci pelnego udziatu w konferencji.

Administrator, co do zasady, nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych, do panstwa
trzeciego lub organizacji migdzynarodowej, jednak z uwagi na ponadnarodowy charakter
przeptywu danych w ramach serwisow spotecznosciowych, moga one zosta¢ przekazane
do panstwa trzeciego w zwiagzku z korzystaniem z takich serwisow jak Facebook, YouTube.
Administrator nie ma jednak kontroli nad tym jakie dane gromadzi dostawca serwisow
internetowych lub wtyczek. Serwis Facebook moze przekazywac Panstwa dane poza teren
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bgda
wykorzystywane w celu profilowania.
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pieczgtka jednostki

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu organizacji
konferencji naukowych, konferencji naukowo-
szkoleniowych, Sympozjow, seminariow
i warsztatow w Panstwowej Akademii  Nauk
Stosowanych ~ we Wioctawku okreslonych w
Zarzadzeniu nr 6/23 Rektora PANS we Wioctawku
z dnia 17.01.2023 r.

Wiloctawek, dn. ..............ooeetl.

Sprawozdanie z organizacji konferencji/seminarium/sympozjum/warsztatow

1. Tytul konferencji/seminarium/Sympozjunm/WarSZEatOW ...........cecueeeereseeeneeneeneeteaeeateaieaieaneneenes

2. Forma przedsiewzigcia: konferencja naukowa, naukowo-szkoleniowa, seminarium, sympozjum,

warsztaty (wlasciwe podkreslic)

3. Termin, czas trwania i Mi€jSCe: .........ovevenrrnnnnn..
4, Organizator:........ceeeeieniineireieeieaeeieaiannaanans
5. Wspotorganizatorzy (zakres wspotpracy): .................
6. Sklad komitetu organizacyjnego: .......................
7. Skiad komitetu naukowego: ..............cooiiiil.
8. Patronat honorowy:............ccooeiiiiiiiiiiiiiinn,
9. Patronat medialny:..............cooeiiiiiiiii

10. Zasigg przedsiewziecia (np.: miedzynarodowy, krajowy, uczelniany):

11. Czy wydarzenie ma charakter cykliczny:...............

12. Jezyk prowadzonych wyktadow:........................

13. Liczba uczestnikow ogotem: ........................ , W tym:

ZPANS: ... ;spoza PANS: ...........

I @ T4 103 () (o) £

.......... ; zagranicznych: .....................



15. Miejsce obrad (W przypadku przedsiewziecia w kontakcie bezposrednim/hybrydowej): ...............

16. Przedsiewziccia/uroczystosci towarzyszace np. warsztaty, wycieczki (krotka charakterystyka tzn.

temat, liczba uczestnikow, liczba godzin realizacji itp.)

17. Forma upowszechniania wynikOw przedsiewzigcia: ...........cooveiiiiiiiiiiiiiiinin.n

18. Ramowy program przedsiewzigcia — jako zalgcznik do wniosku

19. Lista pracownikow PANS, ktorzy brali czynny udziat w przedsiewzigciu — jako zatgcznik do

wniosku

20. Budzet przedsiewzigcia:

Wysokos¢ optaty konferencyjnej /seminaryjnej (jej elementy sktadowe, np.:

koszty zamieszkania

| WYZYWIENIa UCZESTNIKOW): « ..ttt ittt ittt et e et ettt e ettt et eeaaanss
Wplywy:
Lp. Wyszczegolnienie Przychody netto (w PLN)
1. | Optaty konferencyjne
2. | Sponsorzy
3. | Dotacje/Subwencja
4. | Srodki PANS
5. | Inne
WPLYWY OGOLEM (suma poz. 1-4)
Koszty:
Lp. Wyszczegolnienie Koszty brutto (w PLN)
| | KOSZTY BEZPOSREDNIE (suma poz. 1-7)
1. | Koszty organizacyjne
2. | Honoraria za recenzje
3. | Honoraria za wyktad zamawiany
3. | Zakwaterowanie i wyzywienie
4. | Materialy konferencyjne i promocyjne
5. | Wydanie publikacji pokonferencyjnej
6. | Transport
7. | Inne
Il | KOSZTY OGOLEM
data podpis Przewodniczacego Komitetu Organizacyjnego
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Potwierdzam/nie potwierdzam realizacj¢ przedsiewziecia:

data pieczed i podpis Dziekana

data pieczeé i podpis
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