Zasady pisania pracy dyplomowej adresowane sgq do
studentow, ktorzy szukaja pomocy w tym zakresie. Decyzje o formie pracy podejmuje
promotor, ktory moze wprowadzi¢ zupelnie inne reguly.

Zasady pisania pracy dyplomowej sa wiec zestawem wskazowek i podpowiedzi dla
studentow, ale nie sa materialem o charakterze obowigzkowym.

Panstwowa Uczelnia Zawodowa
we Wloctawku

ZASADY PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ

Wskazowki dla studentow



1. Wstep — ogolne zasady pisania pracy dyplomowej

Praca dyplomowa jest rozprawa o charakterze akademickim napisang samodzielnie przez
studenta pod kierunkiem promotora. Pisanie takiej pracy powinno odbywa¢ si¢ w oparciu o
pewne standardy, ktorych zachowanie przeklada si¢ na formalng poprawnos$¢ pracy
dyplomowej przedtozonej do oceny/recenz;ji.

Na prace dyplomowa skladaja si¢ zwykle! czesci teoretyczne/ opisowe i cze$é praktyczna
(empiryczna). Czesci opisowe/ teoretyczne sg rezultatem zapoznania si¢ i wykorzystania w
pracy badan innych autoréw (naukowcow, badaczy, pisarzy etc.). W pracy powinny zatem
znajdowac si¢ odniesienia do literatury w postaci odsytaczy (dla potwierdzenia znajomosci
literatury przedmiotu). Cze$¢ praktyczna (empiryczna) jest samodzielng analiza badawcza
(poziomem i1 metodologiag badan dostosowang do studiow I stopnia). Wybdr metodologii
badania jest zalezny od specjalizacji itematu pracy. Zastosowane do badania metody powinny
by¢ uzasadnione a narzedzia badawcze opisane.

2. Strona tytulowa

Strona tytutowa musi by¢ zgodna z wytycznymi PUZ we Wtoctawku (wzor strony dostepny
na stronie internetowej uczelni). Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwagg na to, aby nie znieksztatci¢
imienia 1 nazwiska promotora a takze poprzedzi¢ jego imi¢ i nazwisko aktualnymi tytutami i
stopniami naukowymi. Obowigzuje prawidtowa interpunkcja a takze odmiana po skrdtach
tytulow 1 stopni naukowych. Stopnie naukowe piszemy zawsze malg litera.

PRZYKLAD:
,Praca licencjacka napisana pod kierunkiem prof. dra hab. Jacka Tomczaka”
»Praca licencjacka napisana pod kierunkiem dr hab. Krystyny Fuczak”

3. Formalne wymogi dotyczace struktury pracy

Praca dyplomowa powinna sktada¢ si¢ z nastgpujacych czesci:

(a) Strona tytutowa: zgodna z wytycznymi PUZ we Wioctawku

(b) Spis tredci: strona zawierajaca tytuly rozdziatow, podrozdziatdow wraz z
odniesieniem do numeréw stron (c) Wstep:

1. Uzasadnienie celowos$ci podjecia tematu
2. Cele pracy (cel glowny 1 cele szczegdtowe)
3. Hipoteza badawcza
4. Zawartos¢ poszczegdlnych rozdziatow
(d) Rozdziaty pracy (podrozdziaty)

1 Struktura pracy jest uzalezniona od kierunku, a takze specjalnosci i specjalizacji. O ksztalcie pracy decyduje

zatem w znacznej mierze jej temat. O ostatecznym ksztaltcie pracy decyduje promotor.



(e) Wnioski (podsumowanie, zakonczenie etc.): refleksje zwigzane z omowionym
tematem; podstawowe wnioski odnoszace si¢ do celu pracy 1 hipotezy badawczej

(f) Bibliografia: wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny z
wymogami opisu bibliograficznego
(g) Spis grafik (tabel, wykresdw itp.) z numerami stron: (h) Streszczenie pracy po

polsku
(i) Zatacznik/ Zataczniki: tam, gdzie to konieczne

(j) Os$wiadczenia: (o$wiadczenie o zgodzie na udost¢pnienie pracy dyplomowej
Bibliotece Uczelnianej PUZ we Wloctawku — zatacznik nr 3 do regulaminu
dyplomowania; o§wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy dyplomowej przez
studenta — zatgcznik nr 4 do regulaminu dyplomowania).

3.1.Tytuly i naglowki

Kazdy z rozdzialéw powinien by¢ zatytulowany i rozpoczynaé si¢ od nowej strony. W
tytule nalezy pamigta¢ o wlasciwym uzyciu matych i wielkich liter. Rozdzialy powinny by¢
podzielone na podrozdziatly oraz, jesli to konieczne, na mniejsze podrozdziaty, z
odpowiednimi nagtowkami. Nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytutdow rozdzialow i
podrozdziatow. Numeracja wewnetrznej struktury rozdzialu musi by¢ jednolita (jednego
typu) w calej pracy. W calej pracy nalezy pamieta¢ o tych samych odstepach przed tytutem i
po nim. Numer i tytul rozdziatu powinien by¢ wyposrodkowany na stronie, pisany czcionka
pogrubiong 18 pkt. Numery i tytuty podrozdziatléw piszemy czcionka 16 pkt.

PRZYKLAD:

Rozdziat I: Tytul

1.1.Tytul podrozdziatu (1.2, 1.3, 1.4 etc.)

1.1.1. Tytul mniejszego podrozdziatu (1.1.2.,1.1.3., 1.1.4. etc.)

3.2. Interlinia (odstgp migdzy wierszami) powinna wynosi¢ 1.5
3.3. Marginesy: margines gorny i dolny powinien wynosi¢ 2,5 cm. Margines lewy 1 prawy
— 3,0 cm. Caty tekst powinien by¢ wyjustowany obustronnie.
3.4. Akapity: Cala praca powinna by¢ napisana w akapitach. Akapit to odstep od lewego
marginesu strony, ktory stuzy do wyodrgbnienia fragmentow tekstu stanowigcych
spojng mysl. Zwykle nie stosujemy akapitow jednozdaniowych. Wielkos¢ akapitu
powinna by¢ taka sama w catej pracy - 1,25 cm.
3.5. Wielkie i matle litery: powinno si¢ uzywac wielkich liter tylko dla pierwszego stowa
kazdego tytutu rozdziatu, a takze dla pierwszych stow tytutéw podrozdziatow (i dla
wszystkich nazw wlasnych nawet jesli nie sa one pierwszymi stowami w tytule).




3.6. Numerowanie stron: nalezy zacza¢ numerowanie stron cyframi arabskimi (np. 1, 2, 3,
4, 5, 6 etc.) od wstepu pracy. Strona/-y tytutowa/-e nie majg fizycznie numeru, ale sg
liczone jako strony numerowane. Numer umieszczamy w dole strony (stopka) po
srodku.

3.7. Rozmiar i rodzaj czcionki:

* Rodzaj czcionki: Times New Roman
* Rozmiar: 14
* Kolor: czarny

3.8.Wyrodznienie i uszczegdlowienie:

(a) W pracy nalezy uzywac kursywy, zeby wyr6zni¢ przyktady w tekscie, takie jak
pojedyncze stowa, frazy czy zdania. Do tego celu nie stuzy cudzystow. Kursywy
uzywamy réwniez do wyrdznienia wyrazow lub zwrotow obcojezycznych.

(b) Wyszczegolnione przyktady powinny by¢ napisane kursywa i powinny by¢
oddzielone od poprzedzajacego i nastgpujacego po przyktadzie tekstu jedna
linijkg odstgpu. Przyktady powinny by¢ ponumerowane. Nalezy zachowaé
cigglo$¢ numeracji w calej pracy. Nalezy umie$ci¢ numer (ale nie liter¢ po
numerze) w nawiasach, np.

1) a.

(c) Odniesienia do przyktadow w tekscie powinny wyglada¢ w nastepujacy sposob:
............ czego przyktadem moze by¢ (1a) i (1b)
W nawiasie znajduj¢ si¢ zaro6wno cyfra jak i litera.

3.9.Cytaty, parafrazowanie etc. w tekscie:

(a) Bezposrednie cytaty umieszczamy w podwojnym cudzystowie.

(b) Krotkie cytaty (majace nie wiecej niz 60 stow, czyli nie wiecej niz 4 linijki) powinny
by¢ jednolitg czgscia tekstu 1 ujete w podwojnym cudzystowie.

(c) Dluzsze cytaty (majace wigcej niz 60 stow i wiecej niz 4 linijki) powinny by¢
wyodrebnione od reszty tekstu podwdjnym odstepem i powinny by¢ wceigte zarowno
z prawej jak i1 lewej strony (nalezy bezwzglednie pamigta¢ o ich wyjustowaniu).
Takie cytaty pisane sg kursywg, bez cudzystowu.

(d) Wszystkie cytaty powinny by¢ zgodne z oryginalem pod wzgledem uzytych
sformutowan, ortografii 1 interpunkcji. Wszelkie stowa dodane przez autora do
oryginalnego cytatu powinny by¢ sygnalizowane poprzez uzycie kwadratowych
nawiasow [ ]. Wszelkie slowa/ zdania usuni¢te z cytatu powinny by¢
sygnalizowane kropkami ... bez nawiasow.



(e) Cytaty z innych jezykdéw niz jezyk pracy powinny najpierw pojawié si¢ w
oryginalnym jezyku a p6zniej zosta¢ przettumaczone w kwadratowym nawiasie.

3.10. Przypisy bibliograficzne (odsylacze):

(a) Przypisy bibliograficzne umieszczane sa na dole strony (stopka) w wierszu z
wcigciem akapitowym 1 sg polaczone z tekstem za pomoca cyfr arabskich. Nalezy
pamieta¢ o zachowaniu cigglo$ci numeracji przypisow w calej pracy.

(b) Przypis bibliograficzny ksigzkowy musi zawiera¢ inicjat imienia (imion), nazwisko,
tytut pracy pisany kursywa, wydawnictwo, miejsce i rok wydania oraz numer strony
(patrz przyktad)?.

(c) Przypis bibliograficzny artykulu: inicjal imienia (imion), nazwisko, tytut pisany
kursywa, tytut czasopisma w cudzystowie, rok wydania, numer, numer stron(-y)
(patrz przyktad)®.

(d) W przypadku ponownego odwolania si¢ do dzieta/dokumentu juz opisanego w
bezposrednio poprzedzajacym przypisie literaturowym w miejsce petnego opisu
nalezy stosowaé oznaczenie:

Ibid,, s. 29. (fac. ,,ibidem” znaczy ,,tamze”).

(e) Jezeli przypis nawigzuje do poprzedzajacego, ale nie bezposrednio przypisu
literaturowego nalezy stosowac oznaczenie:

P. Mecner, op. cit., s. 34. (fac. ,,opus citatum” znaczy ,,dzieto cytowane”).

(f) W przypadku gdy powotujemy si¢ na jedng z kilku pozycji tego samego autora
nalezy powtdrzy¢ poczatkowe elementy opisu tego dokumentu: autor i poczatek
tytuhu danej publikacji (patrz przyktad)®.

(g) W przypisach stosujemy mniejszy rozmiar czcionki 10 1 mniejszg interlini¢ (1).

(h) Pelna informacja bibliograficzna dotyczaca zrodel, na ktore autor powotuje sie w
pracy znajduje si¢ w spisie bibliograficznym na koncu pracy.

3.11. Grafiki:
Wszelkie grafiki (tabele, wykresy, rysunki) powinny by¢ kolejno ponumerowane i
zatytutowane. Numer 1 tytul powinny znalez¢ si¢ nad danym elementem graficznym. Tak jak
w przypadku przyktadow nalezy zachowac ciggtos¢ numeracji w catej pracy. Powinny by¢

2 P. Mecner, Elementy gramatyki umystu, Universitas, Krakow 2005, s. 79.

3 B. Kulesza, Najnowsze anglicyzmy w jezyku prasy miodziezowej, ,,Kwartalnik Jezykoznawezy™, 2010, nr 3-4,
s. 17-28.

4 P. Mecner, Elementy..., op. cit., s. 173.



one umieszczone w spisie na koncu pracy. Zawsze nalezy umiesci¢ zrodto, z ktérego pochodzi
dana grafika.

PRZYKLAD:
Tabela 1. Dane demograficzne w latach 2003-2013 (czcionka 13 pogrubiona)

ZAWARTOSC TABELI

Zrodlo: ... eeeeererernnnn. (czciOnka 11)

W przypadku wlasnego opracowania pisze si¢:

Zrodio: opracowanie wlasne.

4. Whnioski

(a) We wnioskach do pracy autor powinien odnies¢ si¢ do celow pracy i zadan badawczych
sformulowanych we wstgpie. W cze¢$ci tej znajduje si¢ zwykle takze ocena stopnia
realizacji zadan badawczych. Powinna tutaj tez znalez¢ si¢ odpowiedZ na pytanie jak
hipotezy badawcze zostaly zweryfikowane.

(b) We wnioskach autor nie powinien wprowadza¢ nowych watkow do dyskus;ji a jedynie
zasygnalizowa¢ mozliwe obszary dalszych badan.

5. Wskazowki dotyczace bibliografii:

(a) Wszystkie zrodta cytowane w tekScie (dotyczy to zaréwno bezposrednich jak i
posrednich cytatow), 1 tylko takie zrodla, musza by¢ umieszczone w spisie
bibliograficznym na konficu pracy.

(b) Pozycje cytowane w pracy powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie wedtug nazwisk
autorow.

(c) Publikacja ksigzkowa jednego, dwoch lub trzech autorow:

Nazwisko 1 inicjal(y) imienia (imion) autora (autordw), tytut pracy pisany kursywg,
wydawnictwo, miejsce 1 rok wydania.

Przyktad:

Mecner, P., Elementy gramatyki umystu, Universitas, Krakow 2005.

Dhugosz-Kurczabowa, K., Dubisz S., Gramatyka historyczna jezyka polskiego,
Wydawnictwa Uniwersytetu Warszawskiego, Warszawa 2006. (d) Artykul w pracy
zbiorowej:



Nazwisko 1 inicjal(y) imienia (imion) autora(ow), tytut artykutu pisany kursywq, [w]:
redaktor(zy),Tyvtut dokumentu macierzystego. Wydawnictwo, miejsce i rok wydania,
Numery stron.

Przyktad:

Bobrowski, I. Problemy gramatyki generatywnej jezyka polskiego. [w]: P. Stalmaszczyk

(red), Metodologie jezykoznawstwa. Podstawy teoretyczne, ~Wydawnictwo
Uniwersytetu Lodzkiego, £.6dz 2006, s. 108-130.

(e) Artykut z czasopisma:

Nazwisko i inicjal(y) autora(ow) artykutu, tytut pisany kursywq, tytul czasopisma w
cudzystowie, rok wydania, numer czasopisma, Numery stron.

Przyktad:

Kulesza, B., Najnowsze anglicyzmy w jezyku prasy miodziezowej, [w:] ,,Kwartalnik
Jezykoznawczy”, 2010, nr 3-4, 17-28.

(f) Dla dokumentow elektronicznych stosujemy zasady jak wyzej, dodajac adres strony

internetowej 1 date dostepu:

Przyktad:

Miodek, J., Pienigzki dla matzonki, 1998, http://archiwum.wiz.pl/1998/98013200.asp,
(dostep 20.12. 2013)

(g) Dla publikacji obcojezycznych stosujemy zasady jak wyzej. W tytutach angielskich
wszystkie wyrazy tytulu publikacji piszemy wielka litera (oprocz zaimkow, spdjnikow,
przyimkow)

Przyktad:
Roberts, 1., Roussou, A., Syntactic Change. A Minimalist Approach to
Grammaticalization, Cambridge, Cambridge University Press, 2003.

(h) Jezeli jest kilka prac tego samego autora powinny by¢ uporzadkowane wedlug roku
wydania.


http://archiwum.wiz.pl/1998/98013200.asp
http://archiwum.wiz.pl/1998/98013200.asp

