B.021.1.2020

Zarzgdzenie Nr b 120
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wloclawku
z dnia 3 kwietnia 2020 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Panstwowej Uczelni
Zawodowej we Wloclawku

Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (tj. Dz. U.z2012 .
poz. 642 ze zm.) oraz §19 ust. 4 Statutu Panistwowej Uczelni Zawodowej we Wloctawku
W zw. oraz §2 ust. 2 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego Pafistwowej Uczelni Zawodowej
we Wioctawku

zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Biblioteki Pafistwowej Uczelni Zawodowej
we Wioclawku stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biblioteki.

§3.
Tracg moc zarzadzenie nr 70/14 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej

we Wioclawku z dnia 22 wrzesnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Pafistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej we Wioctawku,
zmienione zarzgdzeniem Nr 20/15 z dnia 21 kwietnia 2015 roku, zarzgdzeniem nr 57/16
z dnia 02 sierpnia 2016 roku, zarzadzeniem nr 67/16 z dnia 07 listopada 2016 roku
oraz zarzgdzeniem nr 80/18 z dnia 02 pazdziernika 2018 roku.

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 3 kwietnia 2020 roku.

Rektor
Panstwowej Uczelni Zawodowej
we Wioctdwku

—
N\

dr Malgorzata Legjédz- Gatuszka




Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 26/20
Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej
we Wloclawku

z dnia 3 kwietnia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
BIBLIOTEKI
PANSTWOWEJ UCZELNI ZAWODOWEJ
WE WLOCEAWKU

(z dnia 3 kwietnia 2020 roku)
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Rozdzial 1. Postanowienia ogodlne

§ 1.

Regulamin Organizacyjny Biblioteki Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku, zwany
dalej: ,,Regulaminem”, okresla strukture¢ organizacyjng, zakres dzialalno$ci oraz zasady
udostepniania zbioréw bibliotecznych i korzystania z ustug Biblioteki Panstwowej Uczelni

Zawodowej we Wioctawku.

§ 2.
Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:
1) Rektor — Rektora Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku;
2) Biblioteka — Biblioteke Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku;
3) Wydawnictwo — Wydawnictwo Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku;
4) Regulamin — Regulamin Organizacyjny Biblioteki Pafistwowej Uczelni Zawodowej
we Wiloctawku;
5) Statut — Statut Pafistwowe]j Uczelni Zawodowej we Wloctawku;
6) Czytelnik — osobe uprawniong do korzystania ze zbior6w bibliotecznych;
7) Uczelnia — Panstwowg Uczelni¢ Zawodowa we Wioctawku;
8) Zbiory/materiaty — ksigzki, prasa, zbiory specjalne (mapy, kasety, ptyty CD/DVD).

§3.
Biblioteka dziala zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, ustawg

o bibliotekach oraz Statutem Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wloctawku.

§4.
Biblioteka stuzy potrzebom nauki i ksztalcenia zapewniajac dostgp do materialow

bibliotecznych i zasobéw wiedzy niezbednych do prowadzenia prac naukowo-badawczych

oraz procesu dydaktycznego.




§5.
1. Biblioteka stanowi podstawg dzialajacego na Uczelni systemu biblioteczno-
informacyjnego.
2. Do zadan systemu biblioteczno-informacyjnego nalezy w szczegOlnoscei:
1) organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej oraz warsztatu informacji
naukowej Uczelni;
2) przygotowanie studentéw do korzystania ze zbioréw i systemu biblioteczno-
informacyjnego;

3) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zbioréw.

§ 6.

Biblioteka wspétpracuje z Wydawnictwem na zasadach okreslonych w odrgbnym zarzadzeniu
Rektora.

§7.
1. Ushugi Biblioteki sg bezplatne z zastrzezeniem ust. 2.

2. Biblioteka moze pobieraé oplaty w przypadkach przewidzianych prawem. Wysokos¢
oplat reguluje odrgbne zarzadzenie Rektora.

Rozdzial 2. Zadania biblioteki

§8.
Biblioteka prowadzi dziatalno$é w zakresie:

1) ewidencji materialéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) gromadzenia i uzupehiania zbioréw zgodnie z potrzebami dydaktycznymi Uczelni;

3) opracowywania, magazynowania i konserwacji zbioréw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

4) organizacji udostgpniania zbior6w, udzielania informacji o nich i innych zasobach
wiedzy;

5) prowadzenia szkolen bibliotecznych dla studentéw Uczelni;

6) udzielania informacji;

7) przeprowadzania okresowych kontroli zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa;
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8) unowoczesniania sposobu obshugi czytelnikow oraz metod pracy bibliotekarza;
9) prowadzenia statystyk dla celow sprawozdawczych i oceny pracy Biblioteki;
10) wspélpracy przy sprzedazy publikacji Wydawnictwa;

11) udziatu w procesach dydaktyczno-wychowawczych Uczelni;

12) postgpowari popularyzujacych wiedze, kulture, ksiazke i czytelnictwo.

Rozdzial 3. Struktura organizacyjna biblioteki

§ 9.
Biblioteka jest ogélnouczelniang jednostkg organizacyjng o zadaniach dydaktycznych,
naukowych i ustugowych.
W strukturze wewngtrznej Biblioteki funkcjonujg nastepujace jednostki:
1) Dzial opracowywania i gromadzenia zbioréw;
2) Dziat dydaktyki bibliotecznej z Czytelnig;
3) Dziat udostgpniania z Wypozyczalnig.

. W sklad Biblioteki wchodzg réwniez nastepujgce magazyny:

1) magazyn prasy, w ktérym znajduje si¢ prasa udostepniana w Czytelni;

2) magazyn podr¢czny, w ktorym znajdujg sie ksigzki i zbiory specjalne udostepniane
w Czytelni i wypozyczane w Wypozyczalni;

3) magazyn ksigzek, w ktérym znajdujg si¢ ksigzki wypozyczane w Wypozyczalni.

Dyrektor biblioteki

§ 10.
Bibliotekg kieruje dyrektor biblioteki, ktory jest bezposrednim przetozonym
pracownikow Biblioteki.
Zasady powotlania dyrektora biblioteki okre$lone sg w Statucie oraz w Regulaminie
Organizacyjnym Uczelni.
W czasie nieobecnosci dyrektora jego funkcje wykonuje wyznaczony przez niego
zastegpcea, ktéry odpowiada za caloksztalt dziatalnosci Biblioteki na okres zastgpstwa.
Wyznaczenie zastepcy wymaga pisemnej zgody Rektora. Zastepca musi speiniaé




4. Do zadan dyrektora biblioteki nalezy w szczegdInosci:
1) Kierowanie catoksztattem pracy Biblioteki, jako ogdlnouczelnianej jednostki
organizacyjnej Uczelni;
2) Podejmowanie decyzji i wystepowanie z wnioskami dotyczacymi Biblioteki:
3) Nadzorowanie i organizowanie wykonywania zadan jednostki wynikajacych ze
Statutu  Uczelni, Regulaminu  Organizacyjnego PUZ, Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki, innych zarzadzen wewnetrznych i przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego.
4. Dyrektor biblioteki podlega bezposrednio Prorektorowi ds. Nauczania i Studentéw.
5. Dyrektor biblioteki sporzadza na koniec roku akademickiego sprawozdanie

z dzialalno$ci jednostki, ktére przedstawia Rektorowi.

Rada Biblioteczna

§ 11.

Rada Biblioteczna jest organem opiniodawczym Rektora w sprawach systemu

—_—

biblioteczno-informacyjnego.

2. Zasady wyboru cztonkéw Rady Bibliotecznej oraz zakres jej kompetencji okre$lone sg
w Statucie.
3. Skiad cztonkowski Rady Bibliotecznej okre$la odrebne zarzadzenie Rektora.

Dzial opracowywania i gromadzenia zbiorow

§ 12.
Do zadan Dzialu opracowywania i gromadzenia zbiorow w szczegdlnosdci nalezy:
1) gromadzenie zbior6w — przyjmowanie zrealizowanych zaméwieni: kontrola ilosci,
jakosci, zgodnosci z dowodami wptywu;
2) opracowywanie zbioréw;
3) przeprowadzanie cigglej kontroli zbiorow;
4) sporzadzanie spiséw bibliograficznych;
5) sprawowanie nadzoru nad bazg rekordéw;
6) prowadzenie dokumentacji gromadzenia ksiegozbioru;

7) prowadzenie korespondencji ZWIQZ&IIGJZ 'gro_madzeniem ksiggozbioru;




8) rozsylanie publikacji Wydawnictwa w ramach wymiany i tzw. egzemplarza
obowigzkowego;
9) sporzadzanie w zaleznosci od potrzeb sprawozdan comiesigcznych lub zbiorczych

dotyczacych gromadzonych zbiorow.

Czytelnia

§ 13.
Do zadan Dziatu dydaktyki bibliotecznej z Czytelnig nalezy:
1) udziat w procesach dydaktyczno-wychowawczych Uczelni poprzez organizacjg
réznorodnych form pracy z czytelnikiem;
2) popularyzacja wiedzy i czytelnictwa;
3) obstluga czytelnikow;
4) wyszukiwanie i udzielanie informacji;
5) prowadzenie szkolen bibliotecznych;
6) udostepnianie zbioréw;
7) akcesja prasy;
8) prowadzenie prenumeraty prasy;
9) aktualizacja wykazéw prasy dostepnej w Czytelni;
10)sporzadzanie comiesiecznych sprawozdan statystycznych dotyczacych ilosci
udzielonych informacji i udostgpnionych materiatow;

11) czynnoéci zwigzane z pieczg i nadzorem nad ksiggozbiorem.

Wypozyczalnia

§ 14.
Do zadan Dziatu udostepniania z Wypozyczalnig nalezy:
1) obstuga czytelnikow;
2) wyszukiwanie i udzielanie informacji;
3) wypozyczanie i rezerwacja ksigzek;
4) przyjmowanie zwrotow;
5) prolongata terminu zwrotu;

6) prowadzenie zapisoéw czytelnikow (}QBi‘beot‘eEi;a




7) prowadzenie sprzedazy publikacji Wydawnictwa;

8) pobieranie oplat za przetrzymywane ksigzki i monitowanie czytelnikow
przetrzymujacych pozycje;

9) prowadzenie wypozyczen migdzybibliotecznych;

10) prowadzenie nadzoru nad kartoteka;

11)realizacja zaméwien z magazynu podrgcznego i ksigzek,

12) czynnosci zwigzane z pieczg i nadzorem nad ksiggozbiorem;

13)sporzadzanie comiesiecznych sprawozdan statystycznych dotyczacych ilosci
odwiedzin i wypozyczen;

14) sporzadzanie raportéw kasowych dla Kwestury dotyczacych optat za przetrzymywanie
ksigzek, pobranych kaucji, optat za wydanie karty biblioteczne;j.

Rozdzial 4. Zasady udost¢pniania zbiorow

§ 15.
Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki na zasadach okreslonych w regulaminie
przystuguje:
1) studentom Uczelni;
2) nauczycielom akademickim Uczelni;
3) pracownikom niebedgcym nauczycielami akademickimi Uczelni;
4) stuchaczom studiow podyplomowych;
5) shuchaczom Stowarzyszenia Medyczny Uniwersytet Trzeciego Wieku we Wioctawku,
po uzyskaniu przez Bibliotek¢ potwierdzenia uczestnictwa;,
6) studentom innych uczelni publicznych i niepublicznych, z ktérymi Uczelnia podpisata
umowy o wspolpracy, w tym studentom biorgcym udziat w Programie Erasmus;
7) uczniom i shuchaczom szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Pafstwowa
Uczelnia Zawodowa we Wiloctawku;
8) uczniom i nauczycielom szkét partnerskich, z ktérymi Uczelnia podpisata
porozumienia o wspotpracy;
9) osobom nie wymienionym w punktach 1 — 8, po uiszczeniu kaucji na warunkach
okreslonych w § 21 Regulaminu.




§ 16.
. Prawo do korzystania z Wypozyczalni czytelnicy uzyskuja z chwilg otrzymania karty
biblioteczne;.
. Dla studentéw Uczelni posiadajacych elektroniczne legitymacje studenckie funkcje
karty bibliotecznej petni elektroniczna legitymacja studencka
. Za wydanie karty bibliotecznej pobierana jest oplata, ktorej wysokos$é okreslona jest
odrgbnym zarzgdzeniem Rektora.
. Od studentéw Uczelni posiadajgcych elektroniczne legitymacje studenckie, ktére
petnig jednoczesnie funkcje kart bibliotecznych oplata za karte biblioteczng nie jest
pobierana.
. Pracownicy Uczelni uzyskujg karte biblioteczng nieodplatnie.
. Podstawowymi dokumentami uprawniajgcymi do zalozenia konta bibliotecznego jest
pisemne zobowigzanie do przestrzegania regulaminu oraz dla:

1) pracownikéw Uczelni — dowdd osobisty;

2) studentow Uczelni — wazna legitymacja studencka i dowod osobisty;

3) shuchaczy studiéw podyplomowych — dowdd osobisty;

4) shuchaczy Stowarzyszenia Medycznego Uniwersytetu Trzeciego Wieku —

dowdd osobisty;

5) studentéw uczelni krajowych, z ktérymi Uczelnia podpisala umowy

0 wspolpracy — wazna legitymacja studencka i dowdd osobisty, w przypadku

studentéw zagranicznych z Programu Erasmus — wazna legitymacja studencka;

6) uczniéw szkot partnerskich, z ktérymi Uczelnia podpisata umowy

0 wspdlpracy w przypadku:

a) 0s0b pelnoletnich — wazna legitymacja szkolna i dowdd osobisty:

b) os6b niepelnoletnich — wazna legitymacja szkolna i podpis
rodzicow/opiekunéw prawnych na zobowigzaniu do przestrzegania
regulaminu, ktérzy przyjmujg odpowiedzialno§¢ za wypekienie
zobowigzan w stosunku do Biblioteki;

7) innych oséb — dowod osobisty;
8) uczniow, stuchaczy i nauczycieli przedszkola i szkét, dla ktérych organem
prowadzacym jest Panstwowa Uczelnia Zawodowa we Wloctawku,

w przypadku:

a) o0sob pelnoletnich - dow6d osobisty i/lub wazna legitymacja szkolna,

” r1LC| ‘.\u
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b) o0sob niepelnoletnich — wazna legitymacja szkolna i podpis
rodzicow/opiekunéw prawnych na zobowigzaniu do przestrzegania
regulaminu, ktorzy przyjmujg odpowiedzialno$¢ za wypeknienie
zobowigzan w stosunku do Biblioteki.

Czytelnik jest zobowigzany do informowania Biblioteki o zmianie nazwiska, adresu
zamieszkania, numeru telefonu. Korespondencje przestang na nazwisko lub adres
wskazany przez czytelnika uznaje sie za skutecznie dorgczona.

Konto biblioteczne jest wazne w biezacym roku akademickim. Prolongata konta moze
nastgpi¢ po weryfikacji danych.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé innym osobom.

O utracie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zawiadomié Biblioteke. Straty
powstale na skutek zaniedbania tego obowigzku obcigzajg wiasciciela karty.
Za wystawienie duplikatu karty bibliotecznej pobierana jest oplata, ktorej wysokos¢

okreslona jest odrgbnym zarzgdzeniem Rektora.

§17.

. Czytelnicy ponosza odpowiedzialno$¢ za stan powierzonych im materiatow. Istniejgce

juz uszkodzenia nalezy zgtaszaé niezwlocznie po otrzymaniu materiatow.
Za zniszczenie kodu kreskowego znajdujgcego sie¢ na ksigzce lub zbiorach
specjalnych, jak rowniez zabezpieczenia w postaci oprawy foliowej pobierana jest

oplata, ktorej wysokos¢ okreslona jest odrgbnym zarzadzeniem Rektora.

§ 18.

. W razie zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia udostgpnionej ksigzki czytelnik jest

zobowigzany odkupi¢ identyczny egzemplarz.

O ile odkupienie danej ksigzki jest niemozliwe, czytelnik moze zakupi¢ inny
wskazany przez dyrektora biblioteki tytul.

W przypadku braku odkupienia zagubionego/zniszczonego tytutu badZ zakupienia w
zamian innego, biblioteka moze pobra¢ oplate w wysokosci nie mniejszej niz wartos¢
zagubionej/zniszczonej publikacji. O wysokosci optaty decyduje dyrektor biblioteki
majac na uwadze warto$¢ danego tytutu dla biblioteki, ceng jego nabycia, aktualng
warto$¢ rynkowa.




§ 19.

. Na kazdg zamawiang ksigzke nalezy zlozy¢ wypeliony rewers.

. Rewersy na zbiory znajdujgce si¢ w magazynie podrecznym sg realizowane
natychmiast.

. Rewersy na zbiory przechowywane w magazynach piwnicznych sa realizowane od
godziny 8.00 do godziny 15.00.

. Realizacja rewerséw na zbiory magazynowe zlozone po godz. 15.00 odbywa si¢
nastepnego dnia, z wyjatkiem rewersow zlozonych po godzinie 15.00 w pigtek,
ktorych realizacja nastgpuje w poniedzialek.

. Termin odbioru ksigzek zamawianych z magazynu wynosi 7 dni. Po uplywie tego
terminu ksigzki przenoszone sg z powrotem do magazynu. Na prosbg czytelnika

termin ten moze zosta¢ przediuzony.

§ 20.

. Czytelnicy, o ktérych mowa w §15 pkt 1, moga jednorazowo wypozyczy¢: w trakcie
pierwszego i drugiego roku studiéw, nie wiecej niz 5 ksigzek na okres 1 miesigca;
w trakcie trzeciego, czwartego, pigtego roku studiéw oraz studenci studiow II stopnia,
a takze studiujgcy jednoczeénie 2 kierunki studiow nie wigcej niz 8 ksigzek na okres 1
miesigca, z zastrzezeniem ust. 7 i ust. 8 niniejszego paragrafu.

. Czytelnicy, o ktérych mowa w §15 pkt. 2, moga jednorazowo wypozyczy¢ nie wigcej
niz 10 ksigzek na okres 1 semestru, z zastrzezeniem ust. 7 i ust. 8 niniejszego
paragrafu.

. Czytelnicy, o ktorych mowa w §15 pkt. 3, 4, 5 mogg jednorazowo wypozyczy¢ nie
wiecej niz 5 ksigzek na okres 1 miesigca, z zastrzezeniem ust. 7 i ust. 8 niniejszego
paragrafu.

. Czytelnicy, o ktorych mowa w §15 pkt. 6-8, moga jednorazowo wypozyczy¢ nie
wiecej niz 3 ksigzki na okres 1 miesigca, z zastrzezeniem ust. 7 i ust. 8 niniejszego
paragrafu.

. Czytelnicy, o ktérych mowa w §15 pkt. 9, po wplaceniu kaucji, mogg wypozyczy¢
jednorazowo 1 ksigzke na okres 1 miesigca, z zastrzezeniem ust. 7 i ust. 8 niniejszego
paragrafu.

. Termin zwrotu wypozyczonej ksigzki mozna przedhuzy¢ jedynie w przypadku, kiedy
zaden z czytelnikow nie zlozyl na nig ggmgmsma Czytelnik jest zobowiazany ziozy¢
whniosek o prolongate wypoiyczemﬁ’ﬁ;ljpé'i}l:iéj_w‘ﬂniu uptywu ustalonego terminu.
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W przypadkach szczegélnie uzasadnionych Biblioteka moze zada¢ od czytelnika

zwrotu ksigzki przed uptywem ustalonego terminu.

8. W przypadkach szczegélnie poszukiwanych ksiazek Biblioteka moze wyznaczyé
krotszy okres wypozyczenia.

9. W przypadku niedotrzymania przez czytelnika terminu zwrotu wypozyczonej ksigzki

Biblioteka jest uprawniona do pobrania oplaty za kazdy dzien zwtoki.

§21.
1. Osoby wymienione w §15 pkt. 9, majg prawo do wypozyczania ksigzek poza
Biblioteke po uiszczeniu zwrotnej kaucji.
2. Wysoko$é kaucji ustalana jest indywidualnie w zaleznosci od wartosci ksiazki, nie
mniej jednak niz 50 zi.
Woptlaty kaucji nalezy dokonaé¢ w formie gotowkowej w Bibliotece.
Biblioteka wystawia dowod wplaty kaucji.

Kaucja nie podlega waloryzacji.

o o W

Zwrot kaucji nastepuje niezwlocznie po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki
oraz zwrocie dowodu wplaty z zastrzezeniem ust. 7.

7. Wyplate kaucji powyzej 100 zI nalezy zglosi¢ z jednodniowym wyprzedzeniem. W
okresie rozliczeniowym (koniec/poczagtek miesigca) zwrot kaucji moze nastgpi¢ po

wezesniejszym uzgodnieniu terminu wyplaty z pracownikiem biblioteki.

§ 22.
Pracownicy rozwigzujacy stosunek pracy z Uczelnia, studenci koriczacy nauke lub

odchodzacy z Uczelni zobowigzani sa do uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 23.
Wylgcznie w Czytelni udostgpniane sa:
1) ksiegozbioér podreczny;
2) wydawnictwa regionalne;
3) prasa;
4) zbiory specjalne;
5) prace dyplomowe; AT

6) wypozyczenia nﬁf;dzybibliot?@@;é; i,




§ 24.

Zbiory z Czytelni mogg zostaé udostepnione poza Czytelni¢ na potrzeby prowadzonych zajeé

badz w

innych uzasadnionych przypadkach, na zasadach ustalanych indywidualnie,

w porozumieniu z pracownikiem biblioteki.

§ 25.

Korzystanie z Czytelni odbywa si¢ przy zachowaniu nastgpujgcych zasad:

D
2)

3)
4)
5)
6)

7

8)

nie wnosi sie okryé wierzchnich, toreb, plecakow itp.;

korzystajacy z Czytelni zobowigzany jest do wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin
Czytelni oraz do okazania dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (na prosbe
dyzurujacego bibliotekarza);

w pomieszczeniach Czytelni nalezy zachowywaé si¢ w sposob niezakiocajgcy
spokoju innych czytelnikow;

korzystajacy z Czytelni majg wolny dostep do ksiggozbioru podrgcznego;

ksigzki i inne materiaty wnoszone do Czytelni nalezy zgtasza¢ bibliotekarzowi;
przed opuszczeniem Czytelni czytelnik zwraca materiaty, z ktorych korzystat;
ksigzki i prase z magazynu nalezy zamoéwi¢ u dyzurujgcego bibliotekarza
z jednodniowym wyprzedzeniem;

ostatnie 10 minut przed zamknigciem Czytelni przeznaczone jest na zwrot ksigzek

i zakonczenie pracy przy komputerze.

§ 26.

Prace dyplomowe udostgpniane sg przy zachowaniu nastgpujacych zasad:

1) miejscem Korzystania z pracy dyplomowe;j jest Czytelnia;

2) prace dyplomowe studentéw Uczelni i stuchaczy studiéw podyplomowych, na ktérych

udostepnianie wyrazili zgode ich autorzy, zgodnie z Regulaminem dyplomowania

w Panstwowej Uczelni Zawodowej we Wloctawku s3 udostgpniane wylacznie

studentom Uczelni i shuchaczom studiéw podyplomowych;

3) kadra dydaktyczna moze korzystaé z prac dyplomowych bez pisemnych o$wiadczen;

4) udostepnienie pracy dyplomowe] pq_lgge_l-a_na._ggozliwos’ci czytania pracy oraz robienia

odrecznych notatek przez lgof*zystajaicego ; studenta  czy stuchacza studiéw
= I_/I- By 7 N




3)

6)

7

podyplomowych z zachowaniem praw autorskich autora pracy dyplomowe;j.
Niedopuszczalnym jest: robienie kserokopii pracy lub poszczegllnych stron, robienie
zdjg¢ pracy oraz innych czynnoci naruszajacych prawa autorskie autora pracy
dyplomowej;

z prac dyplomowych, o ktérych mowa w pkt. 1, moga korzysta¢ studenci i shuchacze
studiow podyplomowych za wiedza i zgodg promotora wiasnej pracy dyplomowe;j.
Wz6r zgody promotora na dostep do prac dyplomowych stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu;

bibliotekarz, udostgpniajac prace dyplomowa, odnotowuje ten fakt w ,Karcie
korzystania z pracy dyplomowej” zakladanej do kazdej pracy dyplomowej. Wzér
karty korzystania z pracy dyplomowej stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu;

korzystajacy odpowiada za zniszczenie udostgpnionej mu pracy dyplomowe;.

§27.

. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw innych bibliotek droga wypozyczen

miedzybibliotecznych.

Biblioteka sprowadza ksigzki, ktorych nie posiadajg biblioteki wloctawskie.

Prawo do wypozyczefi migdzybibliotecznych maja wylacznie podmioty okreslone
w § 15 pkt. 1-5 niniejszego Regulaminu.

Jednorazowo czytelnik moze zaméwié 5 publikacji.

5. Aby zlozy¢ zaméwienie na wypozyczenie migdzybiblioteczne nalezy ztozy¢ czytelnie

wypetniony rewers u pracownika Biblioteki, ktéry w przypadku:

1) ksigzki - zawiera nazwisko autora, tytul, miejsce i rok wydania;

2) artykulu z czasopisma - zawiera tytul czasopisma, rok, wolumin, numer strony,

nazwisko autora, tytut artykutu.

Koszty wysylki zaméwien i zwrotu materiatbw w miare posiadanych mozliwosci
ponosi Biblioteka. Natomiast oplaty zwigzane z udostgpnieniem, ktérych zazada
biblioteka wypozyczajgca pokrywa zamawiajacy czytelnik.
Sprowadzone materiaty udostgpniane sg wytgcznie w Czytelni.

Czas udostgpniania tych materiatéw okresla biblioteka wypozyczajaca.




§ 28.
Korzystanie z Internetu odbywa sie przy zachowaniu nastepujacych zasad:
1) korzystanie z Internetu jest bezplatne;
2) kazdy uzytkownik jest zobowigzany wpisa¢ sie do zeszytu odwiedzin;
3) Internet powinien by¢ wykorzystywany do celéw edukacyjnych i naukowo
dydaktycznych;
4) Zabrania sie:
a) instalowania, wgrywania programéw i plikéw do komputeréw,
b) zmian ustawien w komputerze,
¢) uruchamiania i przegladania stron o charakterze pornograficznym,
propagujgcych przemoc, obrazliwych i niezgodnych z prawem;
5) dyzurujgcy bibliotekarz ma prawo kontrolowaé zgodno$é korzystania z Internetu

z niniejszym Regulaminem.

§ 29.
Czytelnicy s3 zobowigzani do zapoznania si¢ z trescia niniejszego Regulaminu i do

stosowania si¢ do zawartych w nim postanowie.

§ 30.
Osoby naruszajace przepisy Regulaminu moga by¢ pozbawione prawa do korzystania

z Biblioteki.




Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Biblioteki PUZ we Wioclawku

WZOR ZGODY PROMOTORA
NA DOSTEP DO PRACY DYPLOMOWEJ

Wyrazam zgodg¢ na udostepnienie
ELi T T OO
pracy dyplomowej pt.

.................................................

w Bibliotece Panistwowej Uczelni Zawodowej we Wioctawku.

data i podpis




Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki PUZ

we Wloclawku
WZOR KARTY KORZYSTANIA Z PRACY DYPLOMOWEJ

Temat pracy

INEPREOY sy

Data g Nazwisko i imig Podpis Data . Podpis
Lp WypozZyczenia Sty WYypozZyczajacego Wypozyczajacego zwrotu Gzt przyjmujgcego
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10




